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CAN CU PHAP LY

Luat Chung khoan sé 54/2020/QH14 duoc Quéc Héi nuéc Cong hoda Xa héi Cha nghia Viét
Nam théng qua ngay 26/11/2019;

Luat Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 duoc Qudc Hoi nuéc Cong hoa Xa hdi Cha nghia Viét
Nam thdéng qua ngay 17/06/2020;

Nghi dinh s8 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cda Chinh Phd quy dinh chi tiét thi hanh
mét sé diéu cua Luat Ching khoan;

Théng tw s6 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 cua Bé Tai Chinh huéng dadn mét sé diéu
vé quan trj cong ty ap dung dbi véi céng ty dai chang tai Nghj Binh sé 155/2020/ND-CP
ngay 31/12/2020 cda Chinh Phd quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cda Luat Ching
khoan;

Théng tw sé 121/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 cta Bé Tai Chinh quy dinh vé hoat déng
cua cbng ty chung khoan;

Diéu 18 Cong ty C6 phan Ching khoan Vietcap.
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Chuong |
QUY DBINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

Quy ché ndi bd vé quan tri cdng ty quy dinh cac ndi dung vé vai trd, quyén va nghia vu cta Dai
hdi déng cb dong, Hoi ddng quaén tri, Téng Giam déc; trinh tw, tha tuc hop Pai hdi ddng cb dong;
dé clr, tng ct, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Ho6i déng quan tri, Ban kiém soét, Téng
Giam déc va cac hoat dong khac theo quy dinh tai Biéu & Cong ty va cac quy dinh hién hanh
khac cta phap luat.

Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty ctia Cong ty C6 phan Chirng khoan Vietcap ap dung cho cac
thanh vién Ho6i ddng quan tri, Ban kiém soat, Tdng Giam déc va nhirng ngudi lién quan.

Diéu 2. Giai thich thuat ngip

1) Trong Quy ché nay, nhitng thuat ngir dwéi day dwoc hiéu nhw sau:

a)
b)

g)

h)

)

K)

“Céng ty” 1a Cong ty C6 phan Chirng khoan Vietcap;

“Quan trj cong ty” la hé thdng cac quy tdc dé dam bao cho cong ty dwoc dinh hwéng diéu
hanh va dwoc kiém soat mot cach cé hiéu qua vi quyén loi ctia cd dong va nhirng ngudi
lién quan dén cong ty;

“Luat Chirng khoan” la Luat Chirng khoan da dwoc Qudc hdi nwdc Cong hoa Xa hoi Chi
nghia Viét Nam théng qua ngay 26/11/2019;

ALY

“Luat Doanh nghiép” I Luat Doanh nghiép da dwoc Qudc hdi nwéc Cong hoa Xa hdi Cha
nghia Viét Nam théng qua ngay 17/06/2020;

“Phap luat’ 13 tat c& van ban quy pham phap luat quy dinh tai Luat Ban hanh van ban
quy pham phap luat;

“Diéu 1& Cong ty” la Diéu lé té chirc va hoat dong cta Cong ty C6 phan Ching khoan
Vietcap;

“Nguwoi quan ly Cong ty” 1a Cha tich Hoi ddng quan tri, thanh vién Ho6i ddng quan tri, Téng
Giam dbc, va cac ca nhan giir chirc danh quan ly khac c6 thdm quyén nhan danh Cong ty
ky két giao dich clia Cong ty theo quy dinh tai Diéu I& Cong ty;

“Nguwdi diéu hanh Cong ty” la Téng Giam dbc, cac Pho Téng Giam déc, cac Giam déc diéu
hanh, Giam dbc Tai chinh va ngwdi diéu hanh khéc;

“Thanh vién Ho6i déng quan tri khdng diéu hanh” 1a thanh vién Hoi ddng quén tri khong phai
la Téng Giam dbc, Pho Téng Giam dbc, Giam dbc diéu hanh va Giam dbc Tai chinh;
“Thanh vién doc lap Ho6i ddng quan tri” 1a thanh vién dwoc quy dinh tai Khoan 2 Diéu
155 Luéat Doanh nghiép;

“Ngui phu trach quan tri céng ty” la nguwdi ¢ trach nhiém va quyén han dwoc quy dinh tai
Diéu 44 cta Quy ché nay;

“Ngudi co lién quan” la ca nhan hoéc té chirc dwoc quy dinh tai  Khoan 23 Diéu 4 Luét
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Doanh nghiép va Khoan 46 Diéu 4 Luat Ching khoan;

m) “Cé déng l&n” 1a cé dong sé& hiru tryc tiép hodc gian tiép tr ndm phan tram (5%) tré
lén sé cd phiéu cé quyén biéu quyét cla Cong ty;

n) “Viét Nam” la nwéc Cong hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam;
0) “UBCK” la Uy ban Ching khoan Nha nuwéc.

2) Trong Quy ché nay, cac tham chiéu téi mot hoac mét sb diéu khoan hoac van ban phap luat sé
bao gdm ca nhirng stra déi, bd sung hodc van ban thay thé cta diéu khodn hodc van ban dé.

3) Céac tr hodc thuat nglr da dwegce dinh nghta trong Luat Doanh nghiép, Luat Chirng khoan sé c6
nghfa twong tw trong Quy ché nay néu khéng mau thuan véi cha thé hodc ngiy canh.

Diéu 3. Nguyén tac quan tri Cong ty

“Quan tri cong ty” 1a hé théng cac quy tadc dé dam bao cho Cdng ty dwoc dinh hwdng diéu hanh va

dwoc kiém soat mot cach cé hiéu qua vi quyén loi ctia ¢d déng va nhivng ngwdi lién quan dén

Céng ty. CAc nguyén tac quan trj céng ty bao goém:

Tuan tha cac quy dinh c6 lién quan cha Phap luat va Diéu 1é Coéng ty;
- Dam bdo mét co cau quan tri hop Iy

- Pam bao hiéu qua hoat déng clta Hdi ddng quan trj va Ban Kiém soat;
- Dam bao quyén lgi ctia ¢d dong va nhirng ngudi co lién quan;

- DPam bao dbi xir céng bang gitra cac cbé dong;

- Cobng khai minh bach moi hoat dong ciia Céng ty.

Chuong Il

CO DONG

Diéu 4. Thoi diém phat sinh quyén, nghia vu cta cé déng

1) Béi véi cbd déng da lwu ky chiing khoan: Thoi diém phat sinh quyén, nghia vu ctia ¢ déng la
thoi diém tai khoan lwu ky chirng khoan ctia cd ddng mé tai mét thanh vién lwu ky chirng khoan
ghi c6 sb dw cd phiéu cla Cong ty.

2) Dbi voi cd déng chwa lwu ky chirng khoan: Thoi diém phat sinh quyén, nghia vu cla cb déng
la thoi diém tén va cac thong tin vé cé dong dwoc ghi vao S6 déng ky cd déng ctia Cong ty.

3) Sbé dang ky ¢ déng ctia Cong ty, Danh sach ¢b déng do Trung tdm Lwu ky Chirng khoan Viét
Nam cung cap cho Céng ty la cin c& duy nhat dé xac dinh tw cach, quyén va nghia vu cta cé
dong.

Diéu 5. C6 déng yéu cau cung cap théng tin

1) Cb ddéng hodc nhom cb déng yéu cau:

a) Xem xét, tra clru va trich luc cac théng tin trong danh sach cb déng cé quyén biéu quyét;
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2)

b) Xem xét, tra cru, trich luc hodc sao chup Diéu 1&é Cong ty, sb bién ban hop Dai hdi déng cb
dong va cac nghj quyét ctia Pai hoi ddng cb dong;

c) Yéu cau stra ddi théng tin c6 déng khoéng chinh xac.
Trinh tw, tha tuc thwe hién nhirng yéu cau trén nhw sau:

- Cb dbng yéu cau néu tai Piém (a) hodc Diém (b) nhw trén phai gtvi yéu cau bang van
ban hoac lién hé truc tiép dén Tru s& chinh Céngty dé dwoc cung cap tailiéu. Tai liéu
c6 thé gri bang dwdrng bwu dién hay qua email theo yéu cau cla cb déng.

- Cb dbdng yéu ciu néu tai Biém (c) nhw trén phai glri yéu cau cho thanh vién lwu ky noi cb
ddng mé tai khoan lwu ky. Dbi véi cd déng chwa lwu ky thi gl truc tiép yéu cau bang van
ban dén Van phong Hoéi ddng quan tri cta Cong ty.

C6 ddéng hodc nhém cd déng quy dinh tai Khoan 2, Biéu 14 Diéu & Cong ty c6 quyén xem xét
va trich luc s6 bién ban hop va céac nghi quyét ctia Hoi ddng quan tri, bao céo tai chinh gitra
nién dé va hang nam.

Trinh tw, thd tuc thwe hién nhirng yéu cau nay nhw sau:

- Cb ddng hoac nhém cb dong phai glri yéu cau bang van ban cho Van phong Hoi déng
quan tri bang cach gri thw hodc gui trwc tiép tai Tru s& chinh Céng ty. Yéu cau phai
néu rd thdng tin vé ¢ déng, sb lwong c¢b phan sé hiru, thoi gian s& hiru ¢d phan, cac tai
liéu can cung cép va chir ky ctia cbé déng hodc toan bod cac cd dong trong nhom.

- Trong thoi han bay (07) ngay lam viéc ké tir ngay nhan dwoc yéu ciu cla cd dong hoac
nhom ¢ déng, Van phong Hoi ddng quan tri sé cung cap day da thdng tin theo yéu cau cia
cb déng hodc nhom cd déng. Trong trwéng hop tir chdi yéu cau cha c¢d ddng hoac nhém
cé doéng, Cha tich Hoi ddng quan tri sé trd 1&i chinh thirc bang van ban cho cbé déng
hodc nhém cé déng.

Diéu 6. C6 dong yéu cau triéu tap hop Pai hdi dong cé dong

Cb ddéng hodc nhém cd déng quy dinh tai Khoan 2, Biéu 14 Diéu lé Cong ty c6 quyén yéu cau triéu
tap hop Dai hdi ddng c¢d ddéng theo trinh tw nhw sau:

1)

2)

C6 dbng hodc nhom cd déng lap yéu cau triéu tap hop Dai hoi ddng cb dong bang van ban g
cho Chu tich H6i déng quan tri bang cach gvi thw hodc glri trwc tiép tai Tru s& chinh Coéng
ty. Yéu cau triéu tap hop Pai hdi ddng cb ddng phai néu ré thong tin vé cb dong, sd lwong cd
phan s& hiru, thoi gian s& hiru cd phan, ly do yéu cau triéu tap hop Dai hoi déng cd déng, cac
van dé du kién thao luan tai cudc hop, chi¥ ky cia cd déng hoac toan bd cac cb déng trong
nhém cd déng.

Trong th&i han bay (07) ngay lam viéc ké tr ngay nhan dwoc yéu ciu cta cb déng hodc nhom
cb doéng, Hoi ddng quan tri sé tra I&i chinh thirc bang van ban vé yéu cau triéu tap hop Dai
héi ddng cd ddng cho cé déng hodc nhém cb dong.

Cb déng hodc nhom cb déng cé quyén yéu cau Ban Kiém soat lam viéc véi Hoi ddng quan tri
trong trwdng hop khéng ddng y quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri.

Cong ty hoan tra cac chi phi hop Iy lién quan dén viéc triéu tap Dai hdi cho ngudi triéu tap voi
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diéu kién phai xuét trinh cac hoéa don hop 1& c6 ghi day du va chinh xac théng tin cia Cong
ty.
Diéu 7. C6 dong yéu cau bd sung chwong trinh hop Dai hdi déng cé dong

1) Cb6 déng hodc nhém cb déng cd quyén dé xuéat cac van dé dwa vao chwong trinh hop Dai hoi
ddng cd ddng nhw quy dinh tai Khoan 4, Diéu 20 Diéu & Coéng ty.

2) H6i ddng quan tri sé xem xét cac van dé kién nghi dwa vao chwong trinh hop Dai héi ddng cb
dong. Hoi ddng quan tri sé thong bao dén cd déng hodc nhém cb déng vé kién nghi cta ho
dwoc chap thuan hay bj tir chéi.

3) Trong trwdng hop Hoi ddng quan tri chap thuan kién nghi, Hoi déng quan tri s& dé nghi ngudi
triéu tap hop Dai hoi ddng cd dong dwa tat ca kién nghj vao dw thdo chwong trinh hop Pai hoi
ddng cb dodng. Kién nghi dwoc chinh thirc bd sung vao chwong trinh hop néu dwoc Dai hoi
ddng cd dong chap thuan.

4) Trong trwéng hop Hoi ddng quén tri khdng chap thuan kién nghi, Hoi déng quan tri phai tra 1&i
bang van ban cho cbé déong hodc nhém cb déng biét ly do khdng chap nhan kién nghi truéc
ngay du kién té chirc Pai hoi déng cbé déng.

5) Cb ddong hoac nhém cb dong dwoc chap thuan kién nghi phai cung cap cho Ho6i déng quan tri
céc tai liéu lien quan dén cac van dé dwoc kién nghi dwa vao chuwong trinh Dai hdi déng cd
dong dé Hoi ddng quan tri chuan bi tai liéu cho Dai hoi ddng cb déng.

Diéu 8. C6 dong yéu cau tham dw cudc hop Dai héi dong cé déng khi cé6 ddong mua cé phan
ctia Coéng ty sau ngay dang ky cudi cung thwc hién quyén tham dw DPai hdi nhwng trwéc
ngay khai mac cuéc hop Pai hdi dong cé déng

Trong trwdng hop cb ddng mua cb phan cia Céng ty sau ngay dang ky cudi cung thwc hién quyén
tham dw Dai hdi nhwng trwéc ngay khai mac cudc hop Dai hoi ddng cb dong, cd déng cé quyén
yéu cau Hoi dbéng quén tri dwoc tham dw cudc hop Pai hdi ddng cé ddng nhung khéng cé quyén
biéu quyét. Trinh tw nhuv sau:

1) Cb ddng yéu cau thanh vién lwu ky noi c6 déng mé tai khoan lwu ky cung cap cho cb déng
bang sao ké giao dich ching khoan tai thoi diém cb déng mua cb phan cia Cong ty (sau
ngay dang ky cudi cing nhung trwdc ngay khai mac cudc hop Pai hoi ddng cb dong).

2) Cb doéng gli yéu cau tham du cudc hop Dai hoi dong cb dong béng van ban cung bang sao ké
giao dich chirng khoan dén Van phong Hoi dong quan tri cla Cong ty cham nhét 1a ba (03)
ngay lam viéc trwéc ngay khai mac cudc hop Pai hdi ddng cb dong.

3) Néu Hoi dong quan tri khéng chap thuan yéu cau tham dw Dai hoi déng cb déng cla cb dong
thi H6i déng quan tri phai tra 16 bang van ban cho ¢ déng biét ly do khéng chap thuan trudc
ngay dy kién té chirc Dai hoi ddng cb déng.

Chwong llI
DAI HOI PONG CO BONG

Diéu 9. Cudc hop Pai héi déng cbé dong thwong nién, bat thwong va lay v kién cé dong
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bang van ban

Cong ty tién hanh trinh tw, tha tuc triéu tap hop, tién hanh hop va biéu quyét tai Pai hoi dong
cb dong theo quy dinh tai Quy ché nay va Diéu 1& Cong ty.

1) Théng bao vé viéc chét danh sach cd ddng cé quyén tham dw hop Pai hdi ddng cb déng;
2) Théng béo triéu tap hop, chwong trinh hop va théng bao hop Pai hoi déng cb déng;
3) Céch thirc dang ky tham du/ Gy quyén tham dy Dai hoi déng cb dong;
4) Thé thire tién hanh hop va biéu quyét tai cudc hop Pai hdi ddng cb déng;
5) Céach thirc phan dbi Nghi quyét cta Dai hdi dong cb déng;
6) Lap Bién ban hop Pai hoi ddng cd dong;
7) Cong bb Nghi quyét Pai hoi dong cb déng;
8) Cac van dé khéc.
Diéu 10. Quyét dinh té chirc hop va chuan bij tai liéu hop Dai héi déng cé déng
Hoi ddng quan tri hop dé théng qua thoi gian, dia diém, dw thdo chwong trinh va ndi dung hop
Dai hoi ddng cd dong.
Hoi ddng quan tri phan cdng trach nhiém chuan bi cac tai liéu lién quan dén ndi dung hop Dai
héi déng cb ddng cho Chu tich Hoi ddng quan tri, Ban Téng Giam dbc va Thw ky Hoi déng quan
tri. Tuy theo tirng ndi dung cu thé, H6i ddng quan tri phan cdng tai liéu hop Pai hdi ddng cb déng
phu hop. H6i ddng quan tri phé duyét lai toan bo tai liéu hop Dai hdi ddng cd dong trwdc khi
dang trén trang thong tin dién t&r cia Cong ty.
Diéu 11. Thdng b&o vé viéc chét danh sach cé déng cé quyén tham dw hop Pai hdi déng co
dong
Hoi ddng quan tri cong bd thdng tin vé viéc chdt danh sach c¢d déng co quyén tham dw hop
Dai hoi déng cb dong toi thiéu hai mwoi (20) ngay trwéc ngay dang ky cudi cing. Théng bao nay
dwoc céng bd théng tin cho cac co quan chirc nang va dang trén trang thong tin dién t& cha
cong ty.
Diéu 12. Théng béo triéu tap Dai hdi ddng cé dong, chwong trinh hop va théng béo hop Pai
héi déng c6 dong
1) Théng béo mei hop Pai hoi ddng cb déng thwe hién theo quy dinh tai Diéu 20 Diéu 1é Cong ty.
Théng bao mai hop Dai hdi dong cb déng gdm cac ndi dung chinh nhw sau:
- Thoi gian va dia diém t6 chirc Dai hdi ddng cb dong;
- Noi dung chwong trinh Bai hdi déng cd déng;
- Dia chi cu thé cla trang théng tin dién t& dang tai tai liéu hop Dai hdi ddng cb déng;
- Diéu kién tham dw Dai hdi ddng cd déng;

- Thoi gian va cach thiee dang ky tham dy Dai hoi déng cb déng.
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2)

3)

Thoéng béao mei hop Pai hodi ddng cb déng dwoc givi cho tat ca ¢d déng trong danh sach cb
dong ¢ quyén tham dw hop Dai hdi ddng cd déng theo Khoan 3 diéu 20 Diéu I& Céng ty.

Chuwong trinh hop Dai hoi déng cb dong va tai liéu lién quan dén cac van dé sé duwoc biéu quyét
tai Dai hoi ddng cb déng dwoc glri cho ¢b ddng cé tén trong danh sach cb déng c6 quyén tham
dw hop Pai hdi ddng cb déng va/ hodc ding trén trang thong tin dién tl cla Cong ty. Trong
trwong hop tai liéu khéng dwoc gliri kém theo théng bao hop Pai hdi ddng cb déng, théng
bao hop Dai hdi ddng cd déng phai néu rd dia chi trang thong tin dién t& cha Cong ty dé
cb doéng co thé tiép can.

Pidu 13. Cach thtec ding ky tham dw Dai hdi déng cé déng

Cb doéng hodc Nguwoi dai dién dwoc Gy quyén tham dw Dai hoi ddng cé dong ddng ky tham duw tai
Dai hoi theo céach thire ghi trong Théng bdo mai hop va xuét trinh cac loai gidy t& chirng thuc ca
nhan (Chirng minh nhan dan/ Thé can cudc cong dan/ Ho chiéu) va Gidy Gy quyén (trong truéng
hop Gy quyén) khi tham du.

Diéu 14. Thé thrc biéu quyét thdng qua cac ndi dung cta cuéc hop

1)

2)

3)

4)

Phiéu biéu quyét dwoc gtri dén C6 déng kém theo thw mdi hop hodc phat tai cudc hop Dai hoi
ddng cd ddng hoadc béng hinh thirc dién tir.

Céch thirc biéu quyét tai Dai hdi ddng cd déng dwoc thwe hién theo quy dinh cta phap luat,
Diéu 1& Cong ty va Quy ché lam viéc do Dai hoi ddng cd ddng théng qua tai tirng ky hop.

C6 dong du hop biéu quyét bang cach danh dau vao phiéu biéu quyét va bd vao thung phiéu
dat tai phong hop hodc st dung biéu quyét bang hinh thirc bd phiéu dién t& hoac hinh thirc
khac do Cong ty cung cap. Phiéu biéu quyét hop |1& va da cé chir ky ctia C6 déng hodc dwoc
xac thwe bang cac hinh thirc khac do H6i ddng quan tri quy dinh la bang chirng xac nhan y kién
biéu quyét ctia C6 déng vé van dé duwoc néu trong phiéu.

Ban Kiém phiéu thuwc hién viéc kiém phiéu theo quy dinh nhw sau:
Ban Kiém phiéu lam viéc trong 01 phong riéng dwoc sy giam sat cha dai dién cd dong.

Ban Kiém phiéu c6 thé st dung cac phwong tién ky thuat dién t& va chuyén vién ky thuat
hé tro trong viéc kiém phiéu.

Kiém tra tinh hop |& cGa cac Phiéu biéu quyét/ Phiéu bau ct.
Kiém tra lan lwot teng Phiéu biéu quyét/ Phiéu bau clr va ghi két qua kiém phiéu.

Sau khi kiém phiéu, Ban Kiém phiéu niém phong toan bo cac Phiéu biéu quyét/ Phiéu bau ct
va ban giao lai cho Chu toa.

Lap va cdng bd Bién ban kiém phiéu:

Sau khi kiém phiéu xong, Ban Kiém phiéu lap Bién ban két qua kiém phiéu.
Noi dung Bién ban két quéa kiém phiéu phai c6 cac ndi dung chi yéu sau:
a) Thoi gian, dia diém tién hanh viéc kiém phiéu;

b) Thanh phan Ban Kiém phiéu;
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c) Tbéng sb cd dong tham gia dw hop;
d) Téng sbé cb dong tham gia bd phiéu;

e) Sbé vaty lé Phiéu biéu quyét/ Phiéu bau ct hop I&, Phiéu biéu quyét/ Phiéu bau ctr khdng
hop 1&;

f) S6 vaty I& sb phiéu tan thanh, khéng tan thanh va khoéng c6 y kién cho tirng quyét dinh
thdng qua tai Dai hoi va/ hodc sé phiéu bau cho tirng tng ct vién vao Hoi déng quan tri/
Ban Kiém soét.

g) Bién ban kiém phiéu phai cé chir ky cha cac thanh vién Ban Kiém phiéu.

Diéu 15. Cach thirc phan d6i quyét dinh cta DPai héi dong cé dong

Cb ddng hodc nhém cd déng cé quyén yéu cau Toa an hodc Trong tai xem xét, hdy bé nghi
quyét hoac mét phan néi dung nghi quyét ctia Dai hoi ddng c6 déng theo quy dinh tai Diéu 26 Diéu
&€ Cong ty.

Diéu 16. Lap bién ban hop Dai héi déong cé déng

1)

2)

3)

Bién ban hop Dai hoi déng cd dong do Thw ky 1ap ngay tai cudc hop va dwoc thdng qua trwéc
khi két thac cudc hop.

Bién ban phai bao gébm cac ndi dung quy dinh tai Diéu 25 Diéu & Cong ty. Bién ban dwoc lap
bang tiéng Viét va tiéng nwéc ngoai déu co hiéu lwe phap Iy nhw nhau. Trwdng hop co sy khac
nhau vé néi dung bién ban tiéng Viét va tiéng nwéc ngoai thi ndi dung trong bién ban tiéng
Viét c6 hiéu lwc 4p dung.

Chu toa doan va Ban thw ky cudc hop phai lién déi chiu trach nhiém vé tinh trung thwe, chinh
xac clia néi dung bién ban.

Bién ban hop Pai hdi déng cb ddng phai cong bd cho cac co quan chlrc nang va dang trén
trang thong tin dién t&r ctia Cong ty trong thoi han hai mwoi bdn (24) gid hodc glvi dén tat ca
cb dong trong thdi han muoi 1am (15) ngay, ké t ngay két thac cudc hop; viéc glvi bién
ban kiém phiéu c6 thé thay thé bang viéc déng tai 1én trang théng tin dién tdr cta Cong ty.
Bién ban hop Pai hoi déng cd ddng, phu luc danh sach c¢b déng dang ky dw hop, nghi quyét da
dwoc thdng qua va tai liéu c6 lién quan gri kém theo thdng bdo moi hop phai dwoc lwu gilr tai
tru s& chinh cua Céng ty.

Diéu 17. Cong bé Nghi quyét Dai héi déng cé déng

Nghi quyét hop Pai hdi ddng cd déng phai céng bd thdng tin cho cac co quan chirc ndng va
dang trén trang thong tin dién t& cta Cong ty trong thoi han hai mwoi bdn (24) gio hodc gl
dén tat ca cb déng trong thoi han muwoi 1dm (15) ngay, ké tvr ngay nghi quyét dwoc théng qua.

Diéu 18. Cudc hop Pai hoi déong cé déng trwc tuyén

Tham quyén va céach thire tién hanh Dai hodi ddng ¢ déng trwc tuyén dwoc thuc hién theo quy
dinh sau day:

1)

Can ctr tinh hinh thuc t&, Hoi ddng quan tri quyét dinh triéu tap Pai hoi ddng cbé déng thuwong
nién, bat thwong bang hinh thire trwec tuyén va quy dinh cach thire biéu quyét tai cude hop Dai
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2)

3)

4)

5)

6)

7)

héi ddng cb déng trwc tuyén.

Quyét dinh t6 chirc hop Pai hoi ddng cb déng trwe tuyén, chuan bi tai liéu hop Pai hdi déng cb
dong, thdng bao vé viéc chdt danh sach cd déng cé quyén tham dy hop Pai hdi déng cd
dong truc tuyén duoc thue hién theo quy dinh tai cac Diéu 10 va 11 cGa Quy ché nay.

Thoéng bao mai hop Dai hoi ddng cb dong trwe tuyén thwe hién theo quy dinh tai Diéu 20 Diéu
I& Cong ty.

C6 doéng hodc Nguwdi dai dién dwoc Gy quyén tham dw Pai hoi ddng cbd déng dang ky tham dw
tai Dai hdi theo cach thirc ghi trong thong bdo moi hop theo trinh tw chinh nhw sau:

a) Cb dong truy cap vao dwong link da dwoc Cong ty cong bd dé thwe hién khai béao tw cach
Cb déng va dang ky tham dy cudc hop Pai hoi déng cbd dong;

b) Cb ddng thuc hién khai bao chinh xac cac théng tin ca nhan can thiét ma Céng ty da gwi
dén Cé dong;

c) Sau khi khai bdo dy dd va chinh xac cac théng tin trén, Cong ty sé thyc hién kiém tra tw
cach ctia C6 dong. Trwdng hop C ddng co tw cach tham dw hop lé, C6 dong sé truy
cap vao Hé théng dé tham dw hop Pai hoi déng cbé déng

C6 doéng sé hivu cb phan cé quyén biéu quyét thwc hién quyén biéu quyét théng qua cac van
dé tai cudc hop Dai hoi ddng cb déng va bau ctr qua hinh thire bd phiéu tir xa phi hop véi quy
dinh ctia Phap Luat;

Viéc triéu tap, 1ap danh sach cb déng, glvi thw mai hop va céac tai liéu kém theo, diéu kién tién
hanh Dai hoi ddng cb déng trwc tuyén va cac tha tuc khac dwoc thwe hién theo quy dinh vé td
chire Dai hdi dong cb déng truc tiép tai Diéu 18, Quy ché nay va quy dinh cta phéap luat co lién
quan. Ngoai quy dinh tai Diéu nay, Hoi ddng quan tri c6 thé ban hanh Quy ché té chirc hop Dai
hdi ddng cb déng trwc tuyén dé& hwéng dan chi tiét cAc van dé lien quan dén viéc td chire hop.

Céch thirc phan dbi quyét dinh ctia Pai hdi dong c¢b déng, 1ap bién ban hop Dai héi déng cd
doéng, cong bd Nghi quyét Pai hoi ddng cé déng dworc thue hién theo quy dinh tai cac Diéu 15,
16 va 17 ctia Quy ché nay.

Diéu 19. Pai héi dong c6 dong hop két hop hinh thirc hdi nghi trwe tiép va trwc tuyén

1)

2)

Can ct¥ theo tinh hinh thuc té, Hoi ddng quan tri cling co thé quyét dinh triéu tap Dai hoi déng
cb déng theo hinh thire két hop td chirc trire tiép va trwc tuyén theo quy dinh tai Diéu I&é Cong
ty va Quy ché nay.

Hoi déng quan tri ban hanh Quy ché té chirc hop nay dwa trén cac quy dinh vé triéu tap, 1ap
danh sach cé déng, glri thw mi hop va cac tai liéu kém theo, diéu kién tién hanh Pai hoi déng
cb déng trwc tuyén, bd phiéu, kiém phiéu va cac tha tuc khac tai Diéu 1& Cong ty, Quy ché nay
va quy dinh cua phéap luat c6 lién quan.

Diéu 20. Pai héi déng c6 dong thong qua Nghi quyét bang hinh thic |ay v kién bang van
ban

1)

Pai hoi déng cbé déng co thé théng qua cac van dé thudc thdm quyén ctia minh theo thé thire
ly y kién C6 déng bang van ban va thuc hién theo trinh ty quy dinh tai Diéu 24 Diéu 1é Cong
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ty.

2) Nghi quyét dwoc thong qua theo hinh thire 18y y kién cd ddng bang van ban c6 gia tri nhw nghi
quyét dwoc théng qua tai cudc hop Dai hoi ddng cbé dong.

Diéu 21. B4o c&o cha Ho6i dong quan tri va Ban Kiém soét tai cudc hop Pai hoi dong cé
déng thwong nién

1) Bé&o céo hoat dong cia Hoi ddng quan tri

2)

B&o céo hoat ddng cta Hoi ddng quan tri trinh Pai hdi ddng c¢d déng thuweng nién 1a bao céo
vé quan tri va két qua hoat déng ctia Hoi ddng quan trj va cda tirng thanh vién Hoéi déng quan

tri,

a)

b)
c)

d)

e)
f)

g9)
h)

1)

ngoai ra phai dam bao cac ndi dung sau:

Thu lao, chi phi hoat ddng va céc loi ich khac ctia Hoi ddng quan trj va tieng thanh vién Hoi
ddng quan tri theo quy dinh tai Diéu 30 Diéu 1& Cong ty;

Tbng két cac cudc hop Hoi ddng quan tri va cac quyét dinh cta Hoi ddng quan tri;

Béo céo vé cac giao dich gitra cong ty, cong ty con, cdng ty do Cong ty nam quyén kiém
SOt trén 50% tré 18n vén diéu |& véi thanh vién Hoi ddng quan tri va nhivng ngudi co lién
quan cta thanh vién d6; giao dich gitra Cong ty véi céng ty trong doé thanh vién Hoi déng
quan trj la thanh vién sang lap hoac la ngwoi quan ly doanh nghiép trong thoi gian 03 nam
gan nhét trwdc thoi diém giao dich.

Hoat ddng cla thanh vién Hoi déng quan tri doc 1ap va két qua danh gia cla tirng thanh
vién doc 1ap vé hoat déng ctia Hoi ddng quan tri;

Hoat ddng cta cac Tiéu ban trwc thudc Hoi ddng quan tri (néu co);
Két qua giam sat dbi véi Téng Giam déc;

Két qua giam sat dbi voi Nguwdi diéu hanh khéac;

Cac ké hoach trong twong lai;

Céc ndi dung khac theo quy dinh cia phap luat (néu co).

B&o céo hoat dong cta Ban Kiém soéat

B&o cé&o hoat déng clia Ban Kiém soat trinh Dai hdi déng cb déng thuéng nién 1a bao céo vé
két qua kinh doanh clGa Céng ty va két quéd hoat dong ctia Hoi déng quan tri va Tdng Giam
dbc, ngoai ra phai ddm bao c6 cac ndi dung sau:

a)

b)

c)
d)

e)

Thu lao, chi phi hoat déng va cac lgi ich khac cia Ban Kiém soéat va tivng Kiém soét vién
theo quy dinh tai Diéu 43 Diéu 1& Cong ty;

Tbng két cac cudc hop cha Ban Kiém soat va cac két luan, kién nghi cta Ban Kiém
soat;

Két qua giam sat tinh hinh hoat ddng va tai chinh cia Céng ty;
Két qua giam sat déi véi Hoi ddng quan tri, Tdng Giam dbc va Nguwdi diéu hanh khéc;

Két qué danh gia sw phdi hop hoat dong gitra Ban Kiém soéat véi Hoi ddng quan tri, Tong
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Giam déc va cac cb dong.
Diéu 22. Ngdn ngir str dung trong cuéc hop Pai héi déng cé déng
1) Ngdn ngi¥ chinh thirc st dung trong cudc hop Dai hdi ddng cbé déng la tiéng Viét.

2) Néu Chu toa khong chi dinh phién dich chung cho cudc hop Dai hdi ddéng cb déng thi cé déng
la ngwdi nwéc ngodi c6 quyén dan theo phién dich khi tham dw Dai hdi, tuy nhién phai
thong bao trwédc cho Ban Té chirc DPai hdi dwoc biét khi dang ky tham dw hop dé duoc
sap xép ché ngdi cho ngwdi phién dich.

Chwong IV
HOI DPONG QUAN TRI
Diéu 23. Vai tro, quyén va nghia vu ctia H6i déng quan tri

Vai trd, quyén va nghia vu ctia Hoi déng quan tri tuan tha theo quy dinh tai Diéu 1& va cac quy
dinh cua phap luat.

Diéu 24. Co cau té chipc ctia Hoi doéng quan tri
1) Cha tich Héi déng quan tri;

2) Thanh vién Hoéi déng quan tri;

3) Céc tiéu ban trwc thudc Hoi déng quan tri.
Diéu 25. Thanh phan Héi déng quan tri

1) Sé lwong thanh vién Hoi ddng quan tri ca Cong ty it nhat 1a ndm (05) nguwdi va nhiéu nhéat la
mu&i moét (11) ngwdi véi nhiém ky theo quy dinh cia Diéu Ié va phap luat c6 lién quan. Co ciu
Hoi ddng quan tri can d&m bao sw can ddi gitra cac thanh vién co kién thirc va kinh nghiém
vé phap luat, tai chinh, linh vwc hoat déng kinh doanh ciia Cong ty.

2) Cong ty han ché ti da thanh vién Hai ddng quan tri kiém nhiém chirc danh diéu hanh cta Coéng
ty dé dam béo tinh doc 1ap cha Héi déng quan tri.

3) Co céu thanh vién Hoi ddng quan tri ciia Cong ty phai ddm bao téng sb thanh vién Hoi dong
quan tri la thanh vién déc 1ap, thanh vién khéng diéu hanh téi thiéu theo quy dinh tai khoan
3 diéu 28 Diéu lé Cong ty.

Diéu 26. Tiéu chuan thanh vién Héi déng quan tri

Thanh vién Hoi déng quan tri phai dap (ng tiéu chuan theo quy dinh tai Khodn 4 Diéu 27 Diéu lé

cong ty.

Diéu 27. C6 déng, nhom cé déng rng clr, dé clr ngwdi vao vi tri thanh vién Héi déng quan

tri

1) Truwéc cude hop Pai hoi dong cbd déng, cac cd déng cé quyén cung nhau lap nhém dé cir tng
vién thanh vién Hoi déng quan tri.

2) Viéc ing clv, d& cr thanh vién Hoi ddng quan tri dwoc thwe hién theo quy dinh tai Diéu 27 Diéu
& Cbng ty.
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3)

4)

Ung cr vién Hoi ddng quan tri chuan bj hd so tham gia (rng ctr, & ctr (theo mau ctia Cong ty)
va gri v& Ban T6 chirc Dai hoi ddng cd dong theo thoi gian quy dinh. Chi nhitng hd so &ng
ctr, d& clr dap ng da diéu kién tng clr, dé cir va nhirng tng vién dap &ng da diéu kién
twong ng cta thanh vién Hoi ddng quan tri méi dwoc dwa vao danh sach (rng clr vién céng
bd tai Dai hoi ddng cd dong.

Théng tin lién quan dén cac wng clr vién Hoi déng quan tri dwoc cong bb trén trang théng tin
dién t&r ctia Cong ty tdi thiéu mwoi (10) ngay trwéc ngay khai mac Dai hdi ddng cd dong dé cd
dodng co thé tim hiéu vé cac (rng vién nay trwdc khi bd phiéu. Thong tin lién quan dén cac &ng
cl vién Hoi ddng quan tri dwoc cdng bé tdi thiéu bao gom:

a) Ho tén, ngay thang nam sinh;
b) Trinh @ chuyén mon;
C) Qua trinh cong tac;

d) Bé&o céo danh gia vé déng gop cla (ng vién cho Cong ty v&i tw cach la thanh vien Hoi
ddng quan tri trong trwdng hop rng vién dé dwoc tai bd nhiém:;

e) Tén cac cobng ty ma (ng cl vién dang nam gitr chirc vu thanh vién Hoi déng quan tri
va cac chirc danh quan ly khac; va

f) Céc loi ich lién quan dén Cong ty.

Diéu 28. Bau thanh vién Héi déng quan tri

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Viéc bau thanh vién H6i déng quan tri thuc hién theo phwong thirc bau don phiéu theo quy
dinh tai Piéu 27 Diéu & Cong ty, theo d6 mbi c6 ddng hodc ngwdi dwoc Gy quyén dw hop co
tdng sb phiéu bau twong &ng véi tbng sb cb phan s& hiru/ dai dién nhan véi sb thanh vién
dwoc bau cha Héi ddng quan tri.

Phiéu bau cr thanh vién Hoi ddng quan tri dwoc Ban T chirc Pai hdi in san véi danh sach céac
&ng vién sép xép theo thi tw bang chiy céi tiéng Viét va duwoc dong dadu Cong ty. Phiéu bau ct
c6 ghi tén cb déng, s6 dang ky s& hivu, ma sb cb déng, s6 cd phan sé& hivu, sé cb6 phan dwoc
dy quyén, tbng sb c¢d phan c6 quyén biéu quyét, sé phiéu bau da dwoc nhan twong tng véi sb
thanh vién dwoc bau vao Hoi ddng quan tri.

C6 ddéng hodc ngudi dwoc Gy quyén dw hop c6 thé don toan bo sb phiéu bau ctia minh dé bau
cho mét (01) ng c vién hodc chi bau mot phan trong tbng sé phiéu bau ctia minh cho mét
(01) ho&c mét sb (rng ctr vién. Tuy nhién, cb déng hodc ngudi dwoc Gy quyén dy hop chi
dwoc bau tbi da sb (ng vién Héi dong quan tri ma Céng ty yéu cau trén téng sb ng clv
vién Hoi déng quan tri.

Céch thirc bau ctr tai Pai hoi déng cb déng duoc thwe hién theo quy dinh ctia phap luat, Diéu
lé Cong ty va Quy ché lam viéc/ bau ct do Dai hoi ddng cb dong théng qua tai tirng ky hop.

Can ct vao sb lwgng thanh vién Hoi ddng quan tri dwoc yéu cau bau, nguwdi trang ctr thanh
vién Héi déng quan tri dwoc xac dinh theo sb phiéu bau tinh ti cao xudng thap, bat dau tir ing
ct vién c6 s6 phiéu bau cao nhat cho dén khi da sé thanh vién.

Trwong hop ¢o tlr hai (ng ct vién tré 1én dat cung sb phiéu bau ngang nhau cho thanh vién
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cudi cung ctia Hoi ddng quan tri thi sé tién hanh bau lai trong sé cac &ng ¢l vién cé sbé phiéu
bau ngang nhau ho&c lwa chon theo tiéu chi quy dinh tai quy ché bau ctr hodc Diéu & cong ty.

Diéu 29. Cac trwong hop mién nhiém, bai nhiém va bau bd sung thanh vién Héi ddng quan
tri

1) Thanh vién H6i ddng quan tri bi mién nhiém trong cac trwdng hop quy dinh tai Khoan 4 Diéu
28 Piéu & Cong ty.

2) Hoi déng quan tri phai triéu tap hop Dai hdi déng cd déng dé bau bd sung thanh vién Héi déng
quan trj theo quy dinh tai Khoan 4 Diéu 28 Diéu lé Cong ty.

Trudng hop khac, tai cudc hop gan nhat, Dai hoi ddng cd dong bau thanh vién méi thay thé
thanh vién Hoéi déng quan tri da bi mién nhiém, bai nhiém.
Diéu 30. Thong b&o vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Héi déng quan tri

1) Théng bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Héi ddng quan trj phai cong bb thong tin
cho cac co quan chirc nang va dang trén trang thong tin dién t&r ciia Cong ty trong thdi han hai
muoi bbn (24) gi® ké tr ngay c6 théng bao vé bau, mi&n nhiém, bai nhiém thanh vién Hoéi déng
guan.

2) Trong vong 03 ngay lam viéc ké tir ngay cong bb théng tin vé viéc thay ddi, bé nhiém méi, bd
nhiém lai, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri, Cong ty gii cho cac co’ quan chirc nang Ban
cung cap théng tin cta thanh vién Hoi ddng quan tri méi (néu co).

Diéu 31. Thdong b&o hop Héi dong quan tri

1) Cha tich Hoi déng quan tri hodc nguwdi triéu tap hop Hoi ddng quan tri phai giri théng bédo moi
hop cham nhéat nam (05) ngay lam viéc trwéc ngay hop. Théng bao méi hop phai xac dinh cu
thé thoi gian va dia diém hop, chwong trinh, cac van dé thao luan va quyét dinh. Kém theo
thdng bao mdi hop phai c6 tai liéu siv dung tai cudc hop va phiéu biéu quyét clta thanh vién.

Thoéng bao méi hop dwoc gt bang bwu dién, fax, thw dién tr hodc phwong tién khac, nhung
phai bdo ddm dén dwoc dia chi lién lac cta tirng thanh vién Hai ddng quan tri dwoc dang ky tai
cbng ty.

2) Cha tich Héi ddng quan tri hoac nguwdi triéu tap gri théng bao mei hop va cac tai liéu kém theo
dén cac Kiém soét vién nhw dbi véi cac thanh vién Hoi déng quan tri.
Diéu 32. biéu kién té chirc hop Héi déng quan tri

Hoi déng quan tri c6 thé hop dinh ky hoac bat thwerng. Cac cudc hop Héi ddng quan tri dworc tién
hanh theo quy dinh tai Diéu 32 Diéu I& Coéng ty.

Diéu 33. Uy quyén tham dw hop Héi déng quan tri

1) Thanh vién Hoi déng quan tri ké ca Cha tich Hoi ddng quan tri ¢ thé Gy quyén cho mét (01)
thanh vién Hoi ddng quan tri khac tham dw cudc hop Hdi ddng quan tri. Viéc Gy quyén tham dw
cudc hop Héi ddng quan tri phai lap bang van ban va giri dén Cha tich Hoi ddng quan trj it nhat
mot (01) ngay trwdc ngay td chirc hop Hoi ddng quan tri.

2) Thanh vién Hoi déng quan tri khdng dwoc phép Gy quyén cho ngwdi khéng phai la thanh vién
Hoi ddng quan tri dé thwe hién nhiém vu va quyén han ctia minh néu khéng dwoc da s cac
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thanh vién Hoi déng quan tri con lai chap thuan.

Diéu 34. Biéu quyét tai cuéc hop Hoi ddng quan tri

1)

2)

Biéu quyét tai cudc hop Ho6i ddng quan tri dwoc tién hanh theo quy dinh tai Khoan 9, 10 va 11
Diéu 32 Diéu Ié Cong ty.

Thanh vién Hoi ddng quan trj dwoc coi la tham dw va biéu quyét tai cudc hop trong trwérng hop
sau day:

a) Tham dw va biéu quyét tryc tiép tai cudc hop;
b) Uy quyén cho ngwdi khac dén dy hop theo quy dinh tai Diéu 33 Quy ché nay.
c) Tham dy va biéu quyét théng qua hoi nghj trwc tuyén hodc hinh thirc twong tw khéc;

d) Guwi phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua thw, fax, thw dién ti.

Trudng hop gvi phiéu biéu quyét dén cudc hop théng qua thw, phiéu biéu quyét phai dwng trong
phong bi kin va phai dwoc chuyén dén Cha tich Hoi ddng quan tri cham nhat mot (01) gi® trwéc
khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi dwoc mé trwdc sy chirng kién cla tat ca nhirng ngudi dy
hop.

Diéu 35. Thong qua quyét dinh cta Hoéi déng quan tri

1)

2)

Quyét dinh cGa Hoi ddng quan tri dwoc thdng qua néu dwoc da sb thanh vién dy hop tan thanh;
trwéng hop sb phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi cung thudc vé phia ¢ y kién cta Cha tich
Hoi déng quan tri.

Trong trwéng hop quyét dinh do Hoi ddng quan tri thong qua tréi véi quy dinh cta phap luat
ho&dc Diéu & cdng ty gay thiét hai cho Coéng ty thi cic thanh vién tan thanh théng qua quyét
dinh d6 phai cung lién d&i chiju trach nhiém cé nhan vé quyét dinh dé va phai dén bu thiét
hai cho Cong ty; thanh vién phan déi théng qua quyét dinh néi trén dwoc mién trr trach nhiém.
Trwdng hop nay, cd déng s& hiru cb phan cla Cong ty lién tuc trong théi han it nhat mét (01)
nam cé quyén yéu cau Hoi ddng quan tri dinh chi thye hién quyét dinh néi trén.

Diéu 36. Bién ban hop Hoi déng quan tri

1)

Cac cudc hop clia Hoi ddng quan tri phai dwoc ghi bién ban va co thé ghi am, ghi va lwu gity
dwdi hinh thirc dién t& khac. Bién ban phai lap bang tiéng Viét va co thé 1ap thém bang
tiéng nwéc ngoai, cd cac nodi dung chi yéu sau day:

a) Teén, dia chi tru s& chinh, ma sb doanh nghiép;
b) Muc dich, chwong trinh va néi dung hop;
c) Thoi gian, dia diém hop;

d) Ho, tén tirng thanh vién dy hop hodc nguwdi dwoc Uy quyén dy hop va céach thirc du
hop; ho, tén cac thanh vién khéng dw hop va ly do;

e) Cac van dé dwoc thao luan va biéu quyét tai cudc hop;

f) Tém tat phat biéu y kién cla tirng thanh vién dw hop theo trinh tw dién bién cta cudc hop;
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2)

3)

4)

g) Két qua biéu quyét trong doé ghi rd nhirng thanh vién tan thanh, khéng tan thanh va khéng
c6 y kién;

h) Céc van dé da dwoc thong qua;

i) Ho, tén, chi¥ ky chd toa va nguwdi ghi bién ban.

Chu toa va ngwdi ghi bién ban phai chiu trach nhiém vé tinh trung thwc va chinh xac cta noi
dung bién ban hop Hai déng quan tri.

Cha tich H&i ddng quan trj c6 trach nhiém chuyén bién ban hop Hoi ddng quan tri cho cac thanh
vién va bién ban dé la bang chirng xac thuc vé cdng viéc da dwoc tién hanh trong cac cudc
hop d6 trtr khi c6 y kién phan déi vé ndi dung bién ban trong théi han mudi (10) ngay ké tir khi
chuyén di. Bién ban hop H&i ddng quan trj phai c6 chir ky cla tat ca cac thanh vién Hoi déng
quan tri tham dyw cudc hop hodc Bién ban dwoc 1ap thanh nhiéu ban va méi bién ban cé chir ky
cda it nhat mét (01) thanh vién Hoéi déng quan tri tham gia cudc hop.

Bién ban hop Hoi ddng quan tri va tai liéu st dung trong cudc hop phai dwoc lwu gil tai tru
chinh cua Céng ty.

Bién ban l1ap béng tiéng Viét va c6 thé 1ap thém bang tiéng nwéc ngoai. Bién ban lap bang
tiéng Viét va tiéng nwéc ngoai ¢ hiéu lwc ngang nhau. Trwong hop co sy khac nhau vé
ndi dung Bién ban tiéng Viét va tiéng nwéc ngoai thi ndi dung trong Bién ban tiéng Viét co hiéu
Iwc &p dung.

Diéu 37. Thong bao nghi quyét Héi déng quan tri

1)

2)

3)

Nghi quyét Hoi déng quan tri phai gtri dén tat ca thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban
Kiém soat va Ban Téng Giam dbc trong thdi han hai muwoi bén (24) gid ké tr ngay nghi
quyét dwoc thdng qua.

Nghi quyét Hoi déng quan tri dwoc cdng bd théng tin cho cac co quan chirc ndng va dang
trén trang théng tin dién t& ctia Céng ty dung theo quy dinh phap luat hién hanh vé cong bd
thdng tin trén thi trwdng chirng khoan.

Nghi quyét Iap bang tiéng Viét va tiéng nwéc ngoai cé hiéu lwc ngang nhau. Trwdng hop cé sw
khac nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng nwéc ngoai thi ndi dung trong Nghi quyét
tiéng Viét c6 hiéu luc &p dung.

Diéu 38. biéu kién lam viéc cta Hdi déng quan tri

1)

2)

3)

Hoi ddng quan tri thwe hién chirc nang quan tri Céng ty théng qua bd may hoat ddng va
con diu cua Cong ty.

Van phong Coéng ty ¢ trach nhiém nhan va chuyén thw ti va tai liéu cta Hoi ddng quan tri. Tat
ca thw tlr va tai liéu cta Hoi déng quan tri phai dwo'c chuyén cho Van phong Hoi dong quan tri
dé trinh Cha tich Hoi ddng quan tri x( ly, trlr trwdng hop van ban gii dich danh mét thanh
vién Hoi ddng quan tri.

Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 thé tryc tiép l1am viéc véi bat ky nhan vién nao cta Cong ty dé
thwe hién nhiém vu dwoc phan céng ctia minh. Khi lam viéc, thanh vién Hoi ddng quan tri co
thé chét van, trao dbi, yéu cau cung cap thong tin va sé liéu nhwng khéng dwoc lam anh hwéng
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dén quyén diéu hanh cta Ban Téng Giam dbc. Thanh vién Héi déng quan tri phai thong bao
cho Téng Giam déc trwdc khi thwe hién quyén cia minh quy dinh tai diém nay.

4) Nhan vién Céng ty co trach nhiém lam viéc, b4o c&o va cung cap tai liéu, thdng tin can thiét
theo yéu ciu cta Hoi ddng quan tri.

Diéu 39. Thu lao cha thanh vién Héi déng quan tri

1) Thu lao Héi ddng quan tri dworc Dai hoi déng cb déng thdng qua tai cudc hop thwdng nién va
duworc liét ké day du trong Thuyét minh bao céo tai chinh dwoc kiém toan hang nam.

2) Thu lao va cac khoan lgi ich khac cling nhw chi phi ma Cong ty da thanh toan cho cac thanh
vién Hoi ddng quan tri dwoc cong bd trong Bao céo quan tri hang nam va Béo céo thuwong
nién cta Coéng ty.

Diéu 40. CAc tiéu ban trwc thudc Héi dong quan tri

1) Héi ddng quan tri co thé thanh 1ap céc tiéu ban truc thudc Hoi ddng quan tri d& hd tro hoat
dong cho Hoi ddng quan tri. Cac thanh vién doc 1ap Hoi déng quan tri/ thanh vién Hoi dong quan
tri khéng diéu hanh nén chiém da sb trong tiéu ban va mét trong sb cac thanh vién nay duoc
bd nhiém lam Trwéng tiéu ban theo quyét dinh cta Hoi ddng quan tri.

2) Hoi déng quan tri quy dinh chi tiét vé viéc thanh Iap tiéu ban, trach nhiém cla ting tiéu ban,
trach nhiém cda thanh vién cda tiéu ban hodc trach nhiém cta thanh vién déc 1ap dwoc clr phu
trach vé nhan sy, lwong thwéng.

3) Viéc thanh lap va hoat dong ctia cac tiéu ban truc thudc Hoi ddng quén tri gdm cac ndi dung
chinh:

a) Vai trd cla tiéu ban;
b) Tiéu chuén thanh vién cla tiéu ban;
c) Céach thirc biéu quyét;
d) Tham quyén;
e) Nhiém vu va trdch nhiém cua tiéu ban va tirng thanh vién;
f) Trach nhiém bao cao
Diéu 41. Tiéu ban Quan tri rai ro
1) Thanh vién

Tiéu ban Quan trj rai ro bao gébm ba (03) thanh. Hoi déng quan tri sé& chi dinh mot thanh
vién trong Tiéu ban Quan trj rdi ro lam Trwéng Tiéu ban.

2) Hoat dong

a) Tiéu ban Quan trj ri ro sé té chirc cac cudc hop dinh ky va b&o céo Ién Hoi ddng quan tri.
Céac cudc hop sé cod cac thanh phan tham gia phu hop, dwoc thwe hién va kéo dai
trong khodng thdi gian hop ly d& Tiéu ban Quan tri rdi ro cé thé thwe hién day da cac
trdch nhiém cta minh.
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3)

b)

c)

d)

Khi can thiét va phu hop, Tiéu ban Quan tri rdi ro sé hop v&i Giam dbc Quan tri rdi ro va
Ban Diéu hanh ctia Céng ty.

Tiéu ban Quan trj rGi ro c6 thé thanh Iap va Gy quyén cho moét hay nhidu tiéu ban mot
phan hay toan bd thAm quyén, nghia vu va trach nhiém cta Tiéu ban Quan tri rai ro, va khi
xét thay can thiét hay phu hop, cé thé ban hanh cac quy dinh dé thwc hién céng viéc cua
Tiéu ban Quan trj rdi ro.

Tiéu ban Quan trj rdi ro c6 quyén lam viéc tric tiép, trao déi thang thén va day da véi Ban
Diéu hanh cta Coéng ty bao gébm ca Giam déc Quan tri rii ro; va cé thé nhe sw tw van va
hé tro tir cac don vi tw van phap ly, quan tri rdi ro hoac cac don vi tw van khac.

Hang nam, Tiéu ban Quan tri rdi ro sé tw xem xét va danh gia hiéu qua hoat déng ctia minh
va bao céo két qua 1én Hoi ddng quan tri. Tiéu ban Quan tri rdi ro cling tw xem xét va
danh gia hang nam tinh day du cta ban Nguyén tic hoat déng nay va kién nghi nhirng
thay dbi phu hop dén Hoi ddng quan tri.

Tham quyén, nghia vu va trach nhiém

a)

b)

d)

Giam sat hoat déng quan tri rudi ro

i) Xem xét va trao doéi v&i Giam dbéc Quan tri rii ro vé cac van dé lién quan dén co
céu quan trj rGi ro, cac hwdng dan, quy dinh va quy trinh danh gia rdi ro lién quan
dén rai ro thi trwéng, rai ro tin dung, rai ro hoat déng, rdi ro thanh khoan, rdi ro tai tro
va cac rai ro khac cia Cong ty.

ii) Nhan céc bao céo tir Giam déc Quan tri rdi ro lién quan dén cac mirc do rdi ro chinh
ctia Céng ty va cac don vi kinh doanh lién quan, cing vé&i cac quy trinh ma Ban Diéu
hanh da dwoc thwe hién dé kiém soat va giam sat cac mare dd rdi ro nay.

iii) Khi can thiét, nhan cac bao céo tlr B6 phan Kiém soat ndi bo va tuan tha lién quan
dén két qua soat xét va danh gia hoat déng quan tri rai ro.

Giam sét kha n&ng chép nhan rdi ro

i) Nhan cac bao cdo va dé xuét tr Giam dbc Quan tri rdi ro vé kha nang chap nhan rai ro.

ii) Giam sat quy dinh va qua trinh xac dinh kha nang chap nhan rdi ro, va xem xét cac
phwong phap do lwéng va so sanh cla Ban Diéu hanh vé kha nang chap nhan rdi ro
tbng thé véi mirc da xac dinh nhw 1a: khd ndng xay ra rdi ro va mirc dd anh hwéng,
pham vi chiu dwng rai ro, gi¢i han danh muc dau tw va gi¢i han giao dich.

Giam sét tinh thanh khoan, ngudn tai tro va ngudn vén

i) Xem xét b4o céo cha Giam dbc Quan tri ri ro vé ngudn vén, tinh thanh khoan va nguén
tai tro' clia Cong ty, va cac buwdc Ban Diéu hanh da thwe hién d& quan ly nguén vén,
tinh thanh khodn va nguén tai tro.

ii) Xem xét cac quy dinh va hwéng dan ctia Cong ty vé tinh thanh khoan, ngudn tai tro' va
ngudn von.

Giam séat Giam ddc Quan tri rai ro
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e)

Hang nam, xem xét va danh gia nang lwc va hiéu qua lam viéc cta Giam dbc Quan tri rai

ro.

Tham quyén khéc

i) Dua ra dé xuét vé cac van dé néu trén hay cac van dé khac khi Tiéu ban Quan trj rii ro
cho la can thiét hoc thich hop.

ii) C6 cac thdm quyén, nghia vu va trach nhiém khac khi dwoc Hoi ddng quan tri Gy quyén.

iii) Bwgc quyén thué cac ca nhan hay té chirc c6 ndng lwc vé dau tw, rdi ro hoat déng va
tin dung va céc linh virc chuyén mén khac dé hé tro Tiéu ban Quan tri rii ro trong viéc
thwe hién cac nhiém vu ctia minh. Thu lao va chi phi cho cac ca nhan hay tb chirc nay
sé do Cobng ty chi tra.

Diéu 42. Tiéu ban Kiém toan néi bé

1) Thanh vién

2)

3)

a)

b)

d)

Tiéu ban Kiém toan ndi bd cé it nhat ba (03) thanh, cac thanh vién phai dap (rng cac
yéu cau vé tinh ddc lap, kinh nghiém, va chuyén mén theo quy dinh ctia Uy ban Ching
khoan Nha nwéc va quy dinh hién hanh khéac.

Cac thanh vién Tiéu ban Kiém toan ndi bé va Trwdng Tiéu ban Kiém toan ndi bo sé
dwoc Hoi ddng quan tri bd nhiém hoac mién nhiém, trong d6 Trwdng Tiéu ban Kiém toan
ndi bo la mot trong sb cac thanh vién doc 1ap va khong tham gia diéu hanh cta Hoi dong
guan tri.

Hoi ddng quan tri c6 thé méi thanh vién Ban Kiém soat tham gia vao Tiéu ban Kiém toan
ndi bd. Cac thanh vién cta Tiéu ban Kiém toan ndi bd va vi tri Trwdng Tiéu ban Kiém toan
ndi bd sé dwoc luan chuyén dinh ky. Cac thanh vién Tiéu ban Kiém toan ndi bé duoc b
nhiém trong khoang thei gian téi da la ba (03) nam.

Cac thanh vién Tiéu ban Kiém toan ndi bd c6 thé thdng bao chinh thirc bang van ban
ho&c thdng bao bang I&i néi dwéi sw chap thuan ctia Hoi ddng quan tri, vé& viéc bd nhiém
nguwdi thay thé c6 quyén tham dy cac cudc hop trong trwdng hop thanh vién Tiéu ban Kiém
toan ndi bd nay vang mat, va thay mat thanh vién Tiéu ban Kiém toan néi bd nay biéu quyét
ho&c dwa ra quyét dinh. Nguoi thay thé nay khéng nhat thiét phai la thanh vién Hoi ddng
quan tri ctia Cong ty.

Cach thirc biéu quyét

Quyét dinh cda Tiéu ban Kiém toan ndi bé dwoc xac dinh dwa trén co s& quyét dinh da sb
cta cac thanh vién Tiéu ban Kiém toan ndi bd hodc ngudi thay thé tham gia vao cudc hop cla
tiéu ban.

Nhiém vu va trach nhiém

a)

Tham dw céc cudc hop

i) Tiéu ban Kiém toan ndi bd sé hop dinh ky theo nhu cau cla cac thanh vién, nhung
khéng it hon hang quy. Tt ca thanh vién Tiéu ban Kiém toan ndi bo co6 quyén triéu tap
hop Tiéu ban Kiém toan noi bo.
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i)

ii)

Vi)

Trwdng Tiéu ban Kiém toan nodi bd sau khi tham van véi cac thanh vién Tiéu ban Kiém
toan ndi bo khac sé quyét dinh dia diém, thoi gian va ngay hop. Trir khi cé cac théa
thuan khac, thdng bao xac nhan dia diém, thoi gian va ngay ctia cudc hop va danh sach
ndi dung thao luan sé dwoc glri dén tirng thanh vién Tiéu ban Kiém toan noi bd va cac
ca nhan tham gia cudc hop khac theo yéu ciu ctia Tiéu ban Kiém toan noi bd hai muoi
(20) ngay trwdc ngay hop (c6 thé sém hon néu dwoc sy dong y clia cac thanh vién Tiéu
ban Kiém toan noi bod). CAc tai liéu thao luan trong cudc hop phai dwoc givi cho cac
thanh vién Tiéu ban Kiém toan noi bo va khach moi trwdc ngay hop it nhat [a mwoi (10)
ngay.

Chu tich Hoi ddng quan tri, cac thanh vién Hoi ddng quan tri khac, Tdng Giam déc,
Giam Déc Tai chinh, Giam dbc Kiém toan néi bd va nhivng ngudi khac sé tham dy cac
cudc hop theo i mdi cta Tiéu ban Kiém toan ndi bo.

Thw ky cta Tiéu ban Kiém toan noi bo co trach nhiém ghi chép dién bién va cac quyét
dinh trong cudc hop cho tat ca cac cudc hop cda Tiéu ban Kiém toan ndi bd, bao gom
ghi nhan tén nhirng ngudi c6 mét va tham dw. Bién ban hop Tiéu ban Kiém toan noi
bd phai dwoc phd bién kip thdi cho tat ca cac thanh vién cha Tiéu ban Kiém toan noi
bd, va mot khi da ddng y, phai dwoc phd bién cho tt cd cac thanh vién Hoi ddng quan
tri.

Trwdng Tiéu ban Kiém toan ndi bd sé chi dinh mét thw ky Tiéu ban Kiém toan ndi bo,
ngudi nay khong nhéat thiét Ia thanh vién cda Tiéu ban Kiém toan ndi bo.

Tiéu ban Kiém toan ndi bd sé:
(1) Pinh ky g&dp g& riéng véi Ban Diéu hanh, Giam dbc Kiém toan néi bd va Kiém toan
doc lap.

(2) Pam bao rang nhan vién thyc hién chirc ndng kiém toan néi bd va kiém toan vién
doc lap khéng bi han ché tiép can véi Tiéu ban Kiém toan noi bo.

(3) Thueng xuyén bao céo Hoi ddng quan tri vé cac hoat dong cuia Tiéu ban Kiém toan
ndi bod va tién hanh xem xét va bao cao Hoi ddng quan tri hiéu qua hoat déng cla
Tiéu ban Kiém toan noi bo dinh ky hang nam.

(4) Binh ky hang nam, xem xét va danh gia tinh day da cta Nguyén téc hoat déng nay
va dé xuét cac thay dbi cho Hoi ddng quan tri phé duyét.

(5) Cuing Ban Biéu hanh xem xét danh gia co' ciu té chirc kiém soat néi bd va quy trinh
bao céao tai chinh cua Coéng ty va dinh ky xem xét, nhung khdng it hon hang quy,
két luan ctia Ban Diéu hanh vé hiéu qua cla cac thd tuc va bién phap kiém soat noi
bé, bao gbm cac thiéu sét hoac yéu kém trong yéu trong cac bién phap va tha tuc
kiém soét.

b) Giam sat phong Kiém toan ndi bd

Cung véi Tiéu ban Quan trj rdi ro, va theo quy dinh cta Uy ban Chirng khoan Nha
nwéc, xem xét va thdo luan véi Ban Diéu hanh hang nam, vé:

)

Céc hwéng dan va chinh sach chinh cho cac quy trinh quan trong ctia Cong ty lién quan
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i)

dén danh gia va quan ly rdi ro; va
RUi ro tai chinh trong yéu cia Cong ty va cac cdng viéc ma Ban Diéu hanh da thyc
hién dé theo d&i va kiém soét rdi ro nay.

c) Giam séat chirc ndng kiém toan ndi bd

d)

i)

i)

Vi)

Xem xét va phé duyét viéc bd nhiém va mién nhiém Giam déc Kiém toan noi bo, ngudi
c6 trach nhiém béo céo truc tiép cho Trwdng Tiéu ban Kiém toan ndi bo.

Xem xét va thao luan cac phat hién quan trong ctia Kiém toan ndi bd ma phong Kiém
toan nodi bd da bao cao cho Ban Diéu hanh, cac phan héi ctia Ban Piéu hanh, va tién
d6 thwe hién ké hoach khac phuc.

iii) Xem xét va danh gia tinh day da cta cac cong viéc do phong Kiém toan noi bod
thwe hién, va ddm bao réng chirc ndng nay 1a doc lap va cé dd ngudn lwc dé& hoan thanh
nhiém vu cia minh, bao gdm viéc thwc hién ké& hoach kiém toan hang nam.

Phé duyét Diéu I& va S6 tay Kiém toan ndi bd va cac théng tin cap nhat trén céac tai liéu
nay.

Danh gia va phé duyét k& hoach Kiém toan néi bd hang nam, dam bao ké& hoach kiém
toan hang nam dwoc xay dwng dua trén dinh huwéng rii ro va xac dinh cac han ché cé
thé can tré Kiém toan noi bo thwe hién ké hoach kiém toan hang nam.

Xem xét va phé duyét ngan sach hoat déng hang nam clia Phong Kiém toan noi bo.

Trach nhiém bao cao

)

i)

Hang ndm, Kiém toan noi bd sé xem xét Nguyén tac Hoat ddng va hiéu qua lam viéc
cua tiéu ban va khuyén nghj Hoi ddng quan tri cac thay dbi can thiét.

Tiéu ban Kiém toan ndi bd 1ap béo céo vé vai trd va trach nhiém va nhirng hoat dong
ma tiéu ban da thwc hién d& dwa vao bao cao thwdng nién cta Cong ty. B4o co nay
bao gébm céac ndi dung chinh sau:

(1) Tém tat vai trd cha Tiéu ban Kiém toan noi bo;

(2) Tén cla tat ca cac thanh vién clGa Tiéu ban Kiém toan néi bd trong giai doan
nay;

(3) Tbng sb cac cudc hop Tiéu ban Kiém toan nodi bd va sw tham dy ctia méi thanh vién;
(4) Céch Tiéu ban Kiém toan néi b hoan thanh trach nhiém cta minh, va

(5) Van dé quan trong lién quan dén hé théng kiém soat néi bd va hiéu qua cua hé
thdng kiém soat ndi bd

Truwdng Tiéu ban Kiém toan ndi bd sé& tham du hop Dai hdi ddng cb déng hang nam va
thdng qua Chu tich Hoi ddng quan trj tra 1&i cau hdi vé cac hoat ddng va trach nhiém cla Tiéu
ban Kiém toan ndi bo.

Diéu 43. Tiéu ban lwong thwéng

1) Thanh vién
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Tiéu ban lvong thudng co it nhat ba thanh vién ctia Hoi ddng quén tri va mét thanh vién
thudc Ban Kiém soat d& giam sat hoat déng cta Tiéu ban.

2)

3)

Chtrc nang, nhiém vu

a)

b)

c)

d)

e)

)

9)

Tham muwu, d& xuét, hé tro hoat déng cua Hoi déng quan trj trong viéc xay dwng, thyc thi
chinh sach tién lwong, thwéng va cac loi ich khac;

Hang nam, can ct vao quy md hoat dong, tinh hinh san xuét kinh doanh ciia Cong ty, Tiéu
ban xay dwng, d& xuat ché do lwong, thwéng cho nhan vién;

Thuec thi cac nhiém vy dwoc Hi ddng quén tri giao pho lién quan téi chinh sach lwong,
thwédng cua Céng ty;

Tham dinh, gop y kién dbi v&i cac dé xuét lién quan dén chinh sach ché d6 lwong, thwéng
va cac loi ich khac;

Dé xuét vé chinh sach thu lao (lwong thwdng va cac loi ich khac) déi véi cac thanh vién Hoi
ddng quan tri, bd may diéu hanh dé trinh Hoi déng quan tri hodc gop y déi voi cac dé xuét
vé chinh sach lwong, thwédng do Hoi ddng quan tri dwa ra va soat xét sy phi hop trong
teng thoi ky;

Dé xuét cac chwong trinh phat hanh ¢b phiéu cho nhan vién da cé hodc c6 kha nang déng
gop lén vao hoat déng ctia Céng ty;

Thuwe hién cac nhiém vu khac dwoc Hoi ddng quan tri phan cong.

Céc ky hop va biéu quyét

a)

b)

Dinh ky hai (02) Ian trong ndm danh gia quy mé va co cau lwong, thwéng va loi ich khac
cla tirng thanh vién Hoi déng quan tri, bd may diéu hanh va dé xuét lién quan dén nhirng
thay ddi can thiét dé trinh Dai hdi déng cb déng trong ky dai hdi tiép theo.

Quyét dinh cla Tiéu ban lvong thwdng dwoc xac dinh dwa trén co s& quyét dinh da sb
clia cac thanh vién Tiéu ban lwong thuéng.

Diéu 44. Ngwoi phu trach quan tri cong ty

1) Héi déng quan tri chi dinh it nhat mét (01) nguwdi lam Ngudi phu trach quan tri cong ty dé hd
tro hoat ddng quan tri cong ty dwoc tién hanh mét cach cé hiéu qua. Nhiém ky ctia Ngwdi phu
trach quan tri céng ty do H6i ddng quan tri quyét dinh, téi da la nam (05) nam.

2)

3)

Ngw&i phu trach quan tri cdng ty phai dap (rng cac tiéu chuan sau:

a)
b)

c)

Co6 hiéu biét vé phap luat;
Khong dwoc ddng thoi lam viéc cho codng ty kiém toan doc lap dang thwc hién kiém toan
cac bao cao tai chinh cua Céng ty;

Cac tiéu chuén khac theo quy dinh cla phap luat, Diéu 1& Cong ty va quyét dinh cta Hoi
ddng quan tri.

Hoi ddng quan tri c6 thé bai nhiém Nguwdi phu trach quan tri cong ty khi can nhwng khéng trai
véi cac quy dinh phap luat hién hanh vé lao dong. Hoi déng quan tri c6 thé bdé nhiém Tro ly
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4)

Ngudi phu trach quan tri cong ty tly tieng thoi diém.
Ngw&i phu trach quan tri cong ty cé cac quyén va nghia vu sau:

a) Tw van Hoéi ddng quan tri trong viéc té chirc hop Dai hdi ddng cb déng theo quy dinh va cac
cong viéc lién quan gitra COng ty va cd dong;

b) Chuan bi cac cudc hop Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat va Dai hoi ddng cb déng theo
yéu cau cla Hoi ddng quan tri hodc Ban kiém soat;

c) Tw van vé thd tuc cla cac cudc hop;
d) Tham dy cac cudc hop;

e) Tw van tha tuc 1ap cac nghi quyét ctia Hoi ddng quan tri phi hop véi quy dinh cha phap
luat;

f) Cung cép céac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop H6i déng quan tri va cac théng
tin khac cho thanh vién ctia Hoi déng quan tri va Kiém soét vién;

g) Giam séat va bao cao Hoi dong quan tri vé hoat ddng cong bd théng tin cia cong ty.
h) B&o mat thong tin theo cac quy dinh cta phap luat va Diéu 1& cong ty;

i) Céc quyén va nghia vu khac theo quy dinh cla phap luat va Diéu 1& cong ty.

Chuwong V
BAN KIEM SOAT

Piéu 45. Tiéu chuan Kiém soat vién

Tiéu chuan Kiém soét vién theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 39 Diéu |&é Cong ty.

Diéu 46. C6 déng, nhém cd déng (rng clr, dé clr ngwei vao vi tri Kiém soat vién Trwéc cudc
hop Pai hoi dong c6 déng, cac cé dong c6 quyén cling nhau lap nhém dé clir Kiém soét vién.

Viéc trng clv, dé ctr Kiém soat vién duoc thue hién theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 38 Diéu |é Cong

ty

Piéu 47. Bau Kiém soat vién

1)

2)

3)

Viéc bau Kiém soat vién thuc hién theo phwong thirc bau don phiéu quy dinh tai Khoan 2 Diéu
38 Diéu 1& Cong ty, theo d6 mbi cb dong hodc ngwdi dwoc Gy quyén dw hop cé tdng sé phiéu
bau twong trng v&i tdng sé cb phan s& hiru/ dai dién nhan véi sb kiém soat vien dwoc bau cia
Ban Kiém soét.

Phiéu bau clr Kiém soat vién dwoc Ban Té chire Dai hoi in s8n véi danh séch cac tng vién sap
xép theo th tw bang chiy céi tiéng Viét va dwoc déng dau Cong ty. Phiéu bau cv cé ghi tén
cb dong, sb dang ky s& hiru, ma sb cb dong, sb cb phan sé hiru, sb cd phan dwoc Gy quyén,
tdng s cb phan c6 quyén biéu quyét, sd phiéu badu da dwoc nhan twong &ng véi sé thanh
vién dwoc bau vao Ban Kiém soét.

Cb6 ddéng hodc ngudi dwoc Gy quyén dw hop c6 thé don toan bd sb phiéu bau ctia minh dé bau
cho mét (01) tng ctr vién hodc chi bAu mét phan trong tdng sé phiéu bau cta minh cho mét
(01) hodc mét (rng ct vién. Tuy nhién, cd ddng hodc ngwdi dwoc Gy quyén dw hop chi dwoc
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bau tdi da Kiém soat vien ma Coéng ty yéu cau trén tbng sb trng clr vién Ban Kiém soat.

4) Can clr vao sb lwong Kiém soat vién dwoc yéu cau bau, ngudi tring cir Kiém soat vién dwoc
xac dinh theo so phiéu bau tinh tlr cao xudng thap, bat dau tr (rng ctr vién cé s phieu bau
cao nhét cho dén khi di sb Kiém soat vién.

5) Trwong hop co tlr hai ng clr vién tré 1&n dat cung sé phiéu bdu ngang nhau cho thanh vién
cudi cling ctia Ban Kiém soat thi sé tién hanh bau lai trong sb cac tng ¢l vién c6 sb phiéu bau
ngang nhau ho&c lwa chon theo tiéu chi quy dinh tai quy ché bau cr hodc Diéu lé cong ty.

6) Céach thirc bau clr tai Pai hoi dong cd déng dwoc thwe hién theo quy dinh cha phap
luat, Diéu 1& Cong ty va Quy ché lam viéc/ bau ctr do Dai hodi dong c¢d déng théng qua
tai tieng ky hop.

Diéu 48. Cac trwong hop mién nhiém, bai nhiém Kiém soat vién

Kiém soét vién bi mi&n nhiém theo quy dinh tai Khoan 3 va Khoan 4 Diéu 39 biéu lé Cong ty.

Diéu 49. Thdng b&o vé bau, mién nhiém, bdi nhiém Kiém soat vién

1) Théng bao vé& bau, mién nhiém, bai nhiém Kiém soat vién phai cong bé théng tin cho cac co
quan chirc ndng va dang trén trang thong tin dién t&r ctia Cong ty trong thdi han hai mwoi bén
(24) gi®» ké tr ngay c6 théng b&o vé bau, mién nhiém, bai nhiém Kiém soat vién.

2) Trong vong 03 ngay lam viéc ké tlr ngay cong bb théng tin vé viéc thay déi, bd nhiém mai, bd
nhiém lai, bai nhiém Kiém soét vién, Céng ty gt cho cac co quan chirc nang Ban cung cap
thdng tin cha Kiém soat vién méi (néu co).

Diéu 50. Cuéc hop cta Ban Kiém soéat

1) Ban Kiém soat phai hop it nhat hai (02) 14n trong mét ndm, sb lwong thanh vién tham dw hop it
nhét 1a hai phan ba (2/3) thanh vién Ban Kiém soat. Bién ban hop Ban Kiém soat dwoc lap chi
tiét va ré rang. Thw ky va cac thanh vién Ban Kiém soéat tham dw hop phai ky tén vao cac bién
ban hop. Cac bién ban hop ctia Ban Kiém soéat phai duwoc lwu gite nham xac dinh trach nhiém
cta tirng thanh vién Ban Kiém soat.

2) Ban Kiém soat c6 quyén yéu cau thanh vién Héi déng quan tri, Ban Téng Giam dbc va dai dién
cong ty kiém toan ddc 1ap tham dy va tra |&i cac van dé ma cac Kiém soat vién quan tam.

Diéu 51. Thu lao cda Kiém soat vién

1) Thu lao cta Kiém soat vién dwoc Dai hoi dong cb dong théng qua tai cudc hop thwdng nién va
dworc liét ké day du trong Thuyét minh bao céo tai chinh dwoc kiém toan hang nam.

2) Kiém soat vién dwoc thanh toan chi phi &n, &, di lai, chi phi st dung dich vu tw van doc 1ap
véi mirc hop ly. Tdng mire thu lao va chi phi nay khéng vwot qué téng ngan sach hoat
ddng hang nam cua Ban kiém soat da dwoc Dai hoi ddng cb déng chép thuan.

3) Thu lao va cac khoan lgi ich khac cling nhw chi phi ma Céng ty da thanh toan cho Kiém soat
vién dwoc cong bb trong Bao cao quan tri hang nam va Bao cao thuéng nién ctia Cong ty.

Chwong VI

NGUO'I BIEU HANH CONG TY
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Diéu 52. Tiéu chuan cua ngwei diéu hanh Cong ty

1) Tiéu chudn va diéu kién lam Tbng Giam dbc dwoc quy dinh tai Khoan 2 Diéu 36 Diéu lé Cong
ty.

2) Tiéu chuan va diéu kién bbé nhiém Ké toan truéng

a) Khéng thudc déi twong nhivng ngudi khdng dwoc lam ké toan theo quy dinh cla Luat
Ké toan;

b) C6 phdm chét dao dire, trung thwe, cé y thire chdp hanh quy dinh, ché d6 quan ly tai chinh
theo quy dinh cua phap luat va ctia Cong ty;

c) Phai c6 chuyén mdn nghiép vu ké toan t trinh d6 dai hoc tré I&n, cé thdi gian cong tac
thwe té trong nghé ké toan it nhat hai (02) ndm va c6 chirng chi ké toan trwéng theo
ding quy dinh cta phap luat vé ké toan;

d) Do Téng Giam déc lwa chon va gi¢i thiéu cho H6i ddng quan tri.
3) Tiéu chuan bd nhiém céc can bd quan ly khac
a) C6 pham chét dao dirc, co y thirc chap hanh quy dinh ctia Coéng ty;

b) La ngwdico trinh d& chuyén mén trong linh vuc dwoc phan cdng, c6 nang lwc td chic
chi dao va thwc hién tét cac cong viéc dwoc giao;

c) Do Téng Giam déc lwa chon va gigi thiéu cho Héi déng quan tri.

Diéu 53. Viéc bd nhiém Ngwei diéu hanh Cong ty

1) Hoi déng quan tri bd nhiém mét (01) ngudi lam Tbng Giam dbc. Tong Giam dbc khong phai |a
ngwoi ma phap luat cam gilr chire vu nay va phai dap trng cac tiéu
chuén, diéu kién theo quy dinh cta phap luat va Diéu 1é cong ty. Nhiém ky ctia Téng Giam

déc khéng qua nam (05) nam va co thé duwoc tai b nhiém. Viéc bd nhiém co thé cé hiéu luc
can clr vao cac quy dinh tai hop déng lao dong.

2) Theo dé nghi ctia Téng Giam déc va dwoc sy chap thuan cta Hoi déng quén tri, Cong ty dwoc
tuyén dung Nguoi diéu hanh khac véi sé lwong va tiéu chudn phu hop véi co ciu va quy ché
quan ly cla Céng ty do H&i déng quan tri quy dinh. Nguwoi diéu hanh Cong ty phai cé trach
nhiém man can dé hé tro Cong ty dat dwoc cac muc tiéu dé ra trong hoat dong va té churc.

Diéu 54. Ky hop déng lao déng vé&i ngwdi diéu hanh Céng ty

Thu lao, tién lwong, loi ich va cac diéu khodn khac trong hop déng lao dong dbi véi Téng Giam
déc do Hoi déng quan tri quyét dinh va hop déng lao ddng véi nhirtng ngwdi diéu hanh khac do
Hoi déng quan tri quyét dinh sau khi tham khéo y kién cia Téng Giam déc.

Diéu 55. Cac trwong hop mién nhiém ngwdi diéu hanh Cong ty

Nguwoi diéu hanh Cong ty bi mién nhiém, bai nhiém theo quy dinh tai Khoan 5 Diéu 37 Diéu &
Coéng ty

Diéu 56. Thong b&o bé nhiém, mién nhiém Ngwei diéu hanh Cong ty

1) Théng bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém Ngui diéu hanh Cong ty phai cong b théng tin cho
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cac co quan chlrc nang va dang trén trang thong tin dién t& clia Céng ty trong thoi han hai
muoi bdn (24) gid ké tr ngay cé théng bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém Nguoi diéu hanh
cong ty.

2) Trong vong 03 ngay lam viéc ké tlr ngay cong bb théng tin vé viéc thay déi, bd nhiém mai, bd
nhiém lai, bai nhiém Ngw&i didu hanh Cong ty, Coéng ty glvi cho cac co quan chirc ndng Ban
cung cap théng tin cta Nguwoi diéu hanh Céng ty méi (néu co).

Diéu 57. Trinh tw, tha tuc dé cte, bé nhiém, mién nhiém, b&d nhiém Ban Téng Giam déc
va cac can bo quan ly khac

1) Trinh tw, tha tuc dé cr, bé nhiém, mién nhiém, bai nhiém Téng Giam déc:

a) Trinh tw, tha tuc d& cir va bd nhiém Téng Giam déc:

b)

)

i)

ii)

iv)

v)

Vi)

Thanh vién Hoi ddng quan tri dwong nhiém cé quyén dé ctr cac rng ctr vién
lam Téng Giam déc.

Tiéu chudn va diéu kién lam Téng Giam dbc theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 52 ctia Quy
ché nay.

Viéc dé ctr cac trng clr vién duoc thye hién bang van ban theo mau ctia Céng ty va g
cho Chu tich H6i ddng quan tri cham nhét 1a bay (07) ngay trwéc ngay hop Hoi ddng
quan tri. H6 so’ dé ct tng clr vién Tong Giam dbc gom:

Pon dé c c6 néu rd nhan xét vé &ng ck vién cla ngudi dé cl;

So yéu ly lich ctia irng ¢t vién (tw khai) néu rd nhan than, trinh dd hoc van, kinh nghiém
va trinh d6 chuyén mén, qua trinh céng tac;

Tén céac cong ty ma trng clr vién dang ndm gitr chirc vu thanh vién Héi ddng quan tri va
cac chirc danh quan ly khac;

vii) Ban ké khai lgi ich lién quan dén Céng ty (néu co);

viii) Cam két cGia (rng clr vién trong trwdng hop dwoc bd nhiém lam Téng Gian déc,

iX)

Chu tich Hoi ddng quan tri phai c6 trach nhiém glri thdng tin vé cac (rng ct vién cho cac
thanh vién Hai ddng quan tri chAm nhéat nam (05) ngay lam viéc trwéc ngay hop dé cac
thanh vién Ho6i ddng quan tri co thé tim hiéu théng tin cac ng cl vién trudc khi
quyét dinh bé phiéu bau Téng Giam déc.

Trong trwdng hop c6 nhiéu trng ctv vién cho vi tri Téng Giam déc thi H6i déng quan tri
phai phéng van dé danh gia nang luc cla tat ca cac ing clr vién. Sau do, Hoi dong
quan tri thwee hién biéu quyét chon Téng Giam déc. Khi da s thanh vién Héi ddng quan
tri cd quyén biéu quyét dw hop tan thanh cho &ng ct vién thi Hoi ddng quan tri théng
qua quyét dinh b nhiém Téng Giam déc.

Trinh tw, thG tuc mién nhiém, bai nhiém Tdng Giam dbc:

i)
i)

Cha tich H6i déng quan tri chuan bi hé so mién nhiém/ bai nhiém Téng Giam dbc.

Chu tich H&i ddng quan tri phai c6 trach nhiém g&ri hd so mién nhiém/ bai nhiém Tdng
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Giam déc cho cac thanh vién Hoi ddng quan tri chAm nhat nam

(05) ngay lam viéc trwéc ngay hop dé cac thanh vién Hoi ddng quan tri c6 thé tim hiéu
hd so mién nhiém/ bai nhiém Téng Giam dbc trwde khi quyét dinh bé phiéu mién nhiém/
bai nhiém Tbng Giam déc.

iii) Hoi déng quan tri thwc hién biéu quyét mién nhiém/ bai nhiém Tong Giam dbc. Khi da
s6 thanh vién Hoi ddng quan tri co quyén biéu quyét dw hop tan thanh viéc mién nhiém/
bai nhiém thi Hoi ddng quan tri théng qua quyét dinh mién nhiém/bai nhiém Téng Giam

doc.
2) Trinh tw va tha tuc bé nhiém, mién nhiém, bai nhiém Pho Téng Giam dbc va cac can bd
guan ly khac:
a) B6 nhiém Pho Téng Giam dbc va cac can bd quan ly khac:
Phé Téng Giam ddc va cac can bo quan ly khac do Hoi ddng quan tri bd nhiém trén co s&
dé& xuét clia Téng Giam dbc. H6 so d& nghij b nhiém thwe hién nhw hd so d& nghi bd nhiém
ctia Téng Giam déc.
b) Mién nhiém, bai nhiém Ph6 Tdng Giam déc va cac can bd quan ly khac:
Hoi ddng quan tri xem xét viéc mién nhiém, bai nhiém Pho Tdng Giam dbc va cac can bod
quan ly khac theo dung tha tuc phap ly, Diéu I, ndi quy Cong ty va cac thda thuan trong
hop ddng lao déng.
Chuwong Vi
PHOI HOP HOAT BDONG GIIPA HOI PONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT VA BAN TONG GIAM
PoC

Diéu 58. Thu tuc, trinh tw triéu tap, théng bao mei hop, ghi bién ban, théng b&o két qua hop
gitba Hoi dong quan tri, Ban Kiém soat va Téng Giam déc

1)

2)

3)

4)

5)

Tai tAt cad cac cudc hop Hoi ddng quén tri, Cha tich Ho6i ddong quan tri moi thanh vién Ban
Kiém soat (Trwdng Ban Kiém soat va/hodc Kiém soat vién) tham dw va cé thé mai thanh
vién Ban DBiéu hanh tham du.

Tai cac cudc hop ctia Ban Kiém soat, Trwdng Ban Kiém soat c6 thé moi mot s thanh vién Hoi
ddng quan tri, thanh vién Ban Diéu hanh va thanh vién cla cac Tiéu ban.

Tai cac cudc hop quan trong cta Ban Diéu hanh, Téng Giam dbc c6 thé moi mot sé thanh
vién Hoi déng quan tri, thanh vién Ban Kiém soat va thanh vién cla cac Tiéu ban.

Thoéng béao mai hop cltia Hoi ddng quan tri, Ban Kiém soéat va Ban Didu hanh phai c6é thoi gian,
dia diém, néi dung hop va g kém theo tai liéu hop it nhat la ba (03) ngay trwdc ngay hop.

Bién ban va Nghi quyét hop dwoc glri cho tat ca cac thanh vién tham dw trong thdi han ndm
(05) ngay ké twv ngay hop.

Diéu 59. Thdong b&o nghi quyét H6i dong quan tri cho Ban Kiém soéat

Tét ca cac nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi déng quan tri va cac van ban c6 tinh chat quan tri chung
do Hoi déng quan tri ban hanh déu dwoc glri dén Ban Kiém soat trong thdi han nam (05) ngay ké

QUY CHE NOI BO QUAN TRI CONG TY 2026 27



Vietcap

tor ngay nghi quyét, quyét dinh va cac van ban dwoc ban hanh.

Diéu 60. B4o c4o cta Téng Giam déc v&i Hoi dong quan tri vé viéc thwe hién nhiém vu va
quyén han dworc giao

1)

2)

3)

4)

5)

Tbng Giam dbc la ngudi chiu trach nhiém xay dwng ké hoach kinh doanh trinh Héi déng quan
tri xem xét va phé chuan; t& chrc thwe hién cac nghi quyét ctia Hoi ddng quan tri. Khi
phét hién nhirng van dé anh huwdng dén loi ich cla Cong ty, Téng Giam déc c6 trach nhiém
bao cao véi Hoi déng quan tri d& Hoi ddng quan tri cé quyét dinh diéu chinh.

Tbng Giam dbéc la ngwdi diéu hanh cdng viéc kinh doanh hang ngay ctia Cong ty; chiu sy giam
sat cla Hoi ddng quén tri; chiu trach nhiém trwéc Hoi ddng quan tri va trwdc phap luat vé
viéc thwe hién nhiém vu dwoc giao.

Tbng Giam dbc cé quyén tir chéi thi hanh va bao Iwu y kién cla minh ddi véi cac quyét dinh
cta Hoi ddng quan tri néu thay trai véi phap luat va bao cao ngay véi Hoi ddng quan tri va
Ban Kiém soat bang van ban. Hdi déng quan tri cé thé dinh chi hodc hiy bé viéc thi hanh
quyét dinh ctia Tdng Giam dbc néu thay trai véi phap luat, vi pham Diéu 1& Cong ty, nghi quyét
va cac quyét dinh cta Hoi ddng quan tri.

Tbng Giam déc c6 quyén quyét dinh vwot thdm quyén cia minh trong truéng hop khan cép
nhw thién tai, hda hoan nhwng phai bao céo trwdc Hoi ddng quan tri va Dai hdi ddng cb dong
gan nhat vé cac quyét dinh nay.

Trong trwdng hop hoat déng kinh doanh clia Céng ty bi thua 16 hodc kém hiéu qua trong tirng
thdi ky, Téng Giam déc phai bao céo va cé ké hoach kh&c phuc trinh Hoi déng quan tri.
Trwdng hop thua 16 lién tuc va khdng xay dwng dwoc phwong an tich cwc khac phuc tinh
trang thua 16, H6i ddng quan tri c6 quyén bai nhiém Tbng Giam déc.

Diéu 61. C4c van dé Téng Giam doéc phai bao céo, cung cap théng tin va cach thiec théng
b&o cho Héi déng quan tri, Ban Kiém soat

1)
2)
3)

B&o céo két qua hoat ddng kinh doanh dinh ky hang quy, 06 thang va hang nam.
Ké hoach kinh doanh hang nam.

Nhirng van dé khac thuéc thAm quyén phé duyét ctia Hoi dong quan tri

Diéu 62. Phéi hop hoat déng kiém soéat, diéu hanh, giam sat gitra cac thanh vién Héi dong
quan tri, cac Kiém soat vién va Ban Téng Giam déc

2)

1) Céc thanh vién Héi ddng quan tri, Ban Kiém soat va Ban Tdng Giam déc phédi hop chéat
ché, thwérng xuyén trao dbi trong céng viéc va cung cip théng tin trén tin than hop tac, hé tro
va tao diéu kién thuan loi dé thyc hién cac quyén va nhiém vu ctia cac thanh vién theo quy
dinh tai Diéu lé Cong ty va phap luat hién hanh. Trong qué trinh thwc hién chirc nang quan
tri, H6i ddng quan tri va Ban Kiém soét tao diéu kién d& Ban Tbéng Giam dbc thuwc hién tét
chirc nang cGia minh. Ban Téng Giam déc tao diéu kién can thiét d& cac thanh vién Hoi
ddng quan tri va Ban Kiém soat thyc hién tét nhiém vu dwoc phan cong.

Khi phat hién cac van dé cap bach thuéc trach nhiém cta Ban Tong Giam dbc, cac thanh vién
Hoi ddng quan tri cé thé trao dbi truc tiép, qua dién thoai hay email véi thanh vién Ban Tdong
Giam dbéc dé giai quyét kip thoi.
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3)

4)

5)

6)

Téng Giam dbc chiu trach nhiém trién khai thwc hién cac nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi
ddng quan tri; HOi ddng quan tri cé trach nhiém kiém tra, giam sat viéc thwc hién nay.

Trong qué trinh thwc hién cac nghi quyét va quyét dinh ctia Hoi ddng quan tri, néu Ban Téng
Giam dbc phéat hién thdy c6 van dé khong cé loi cho Coéng ty thi phai béo kip théi cho
Cha tich Hoi ddng quan tri biét d& cung nhau gidi quyét.

Khi Ban Kiém soat dé xuét lwa chon cong ty kiém toan déc 1ap, Hoi ddng quan tri phai ¢ y kién
phan hbi dé cung dwa ra quyét dinh chon cong ty kiém toan phi hop nhét.

Sau cac cudc kiém tra dinh ky hay dot xuat Coéng ty, Ban Kiém soat phai gt két luan kiém tra
bang van ban cho Hoi ddng quan tri & H6i ddng quan tri ndm rd tinh hinh Coéng ty. Tuy mc
do va két qua cta cudc kiém tra, Ban Kiém soat phai trao dbi véi Hoi ddng quan tri va Ban
Tbng Giam dbc truwde khi quyét dinh bao céo trwdc Pai hoi ddng cb dong.

Chwong VIl

DANH GIA HANG NAM POI VOl HOAT BPONG KHEN THUWONG VA KY LUAT BOI VOI THANH
VIEN HQOI DPONG QUAN TRI, KIEM SOAT VIEN, BAN TONG GIAM BOC VA NGU'O'l BIEU HANH
KHAC

Diéu 63. Panh gia hoat déong déi v&i thanh vién H6i déng quan tri, Kiém soéat vién, Ban
Téng Giam déc va ngwei diéu hanh doanh nghiép khéac

1)

2)

3)

Hang nam c&n c vao chirc nang va nhiém vu dwgc phan cong, thanh vién Hoi ddng quan tri,
Kiém soét vién, Ban Téng Giam dbc va nguoi diéu hanh doanh nghiép khac phai lap bao céo
két qua hoat déng trong nam trinh nguwdi c6 thAm quyén bd nhiém xem xét, danh gia va phé
duyét.

Qua trinh danh gia phai khach quan, trung thwc va dwa trén cac tiéu chi can thiét va phu
hop v&i nhiém vu cda tieng thanh vién. Két qué danh gia 1an trwdc phai dwoc lwu lai va
lam co s& cho 1an danh gia tiép theo.

Tiéu chi danh gia hoat déng téi thiéu gbm cac ndi dung nhw sau:
a) D6i voi thanh vién Héi ddng quan tri/ Kiém soat vién

i) Sé Ian tham dy cac ky hop chinh thirc va bét thwéng;

i) Mutrc dd hoan thanh cong viéc dwgc giao;

i) Sb 1an vi pham ky luét.

iv) Ddi véi thanh vién Ban Téng Giam dbc

V) Kha nang diéu hanh va quan tri;

Vi) Hiéu qua kinh doanh;

vii) S6 1an vi pham ky luat.
b) Déi v&i nguoi diéu hanh doanh nghiép khac

Dwa trén quy ché noi bd, két qua hoat déng hang nam cla tirng bd phan va cla toan Céng
ty dé danh gia m&c d6 hoan thanh nhiém vu ctia cac can bd quan ly.
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Didu 64. Khen thwéng

Nguwoi c6 thdm quyén bd nhiém thi c6 thAm quyén xem xét khen thwdng ngudi dwoc bd nhiém
theo tha tuc phap luat vé lao dong, Diéu 1& Cong ty, ndi quy Cdng ty va cac thda thuan trong hop
dong lao déng.

1)

2)

3)

Hinh thac khen thwéng:

a) Bang khen:;

b) Bang tién;

c) Bang cb phiéu theo chwong trinh Iwa chon cho ngudi lao déng Céng ty;
d) Hinh thirc khac.

Ngudn khen thwéng: Buoc trich tr Quy khen thwdng Cong ty hay ngudén hop phap khac theo
quy dinh cua phap luat.

Mtrc khen thwdng: Can cir vao két qua hoat ddng kinh doanh thwc t& cta tlrng nam dé
xay dwng mtrc khen thwéng hop ly.

Diéu 65. Xtr Iy vi pham va ky luat

1)

2)

3)

4)

Hang nam, can c vao két qua danh gia hoat dong dé& xac dinh mirc dd va hinh thirc ky luat
theo quy dinh ctia phap luat va quy ché ndi bé Coéng ty. Thanh vién Hoi ddng quan tri, Kiém
soat vién, Ban Tdng Giam dbc va nguwoi diéu hanh doanh nghiép khac khéng hoan thanh nhiém
vu cGia minh véi sy thiéu can trong, man can va nang lwc chuyén mén yéu kém sé phai chiu
trach nhiém vé nhirng thiét hai do minh gay ra.

Mot s vi pham ky luat chi yéu
a) Vi pham nghiém trong nghia vu va trach nhiém cta minh;

b) Lam dung quyén hanh, viéc ra quyét dinh vuwot qua thAm quyén gay thiét hai cho Céng
ty,

c) Vipham nghia vu cdng bd théng tin theo quy dinh hién hanh vé cong bé théng tin trén thi
trwdng ching khoan;

Cac trwong hop khac theo quy dinh.

a) Cac cach thirc ky luat

b) Mién nhiém, bai nhiém, sa thai;

c) Céac hinh thirc khac theo quy din‘h phéap luat vé lao déng, Diéu 1& Cong ty, ndi quy Cong
ty va cac théa thuan trong hgp dong lao déng.

Ngoai ra, cac thanh vién bi xtr ly ky luat phai hoan tra lai cho Céng ty khoan lgi ich ma thanh
vién dé huéng loi tr hanh vi vwot qua thdm quyén ma minh da thwc hién va’hodc hanh vi vi
pham phap luat .

Thanh vién bi ky luat phai bbi thwong thiét hai cho khodn thiét hai gay ra cho Céng ty do hanh
vi virot qua thdm quyén ma minh da thwe hién va’hoac hanh vi vi pham phéap luét.
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Chuong IX
NGAN NGUA XUNG POT LOQ' iCH

Diéu 66. Trach nhiém trung thwe va tranh cac xung dét vé quyeén |lgi ctia cac thanh vién Héi
déng quan tri, Ban Kiém soéat, Ban Téng Giam déc va ngwei quan |y khéac

1) Thanh vién H6i ddng quan tri, Kiém soat vién, Ban Téng giam déc va nguwdi quan ly khac
phai cong khai cac lgi ich lién quan theo quy dinh cla Luat doanh nghiép va cac van ban
phép luat lién quan.

2) Thanh vién Hoi ddng quan tri, Kiém soat vién, Ban Téng Giam dbc, nguwdi quan ly khac va
nhirng ngwoi co lién quan cla cac thanh vién nay khong dwgc st dung nhirng théng tin co
dwoc nhd chire vu cGa minh dé tw loi ca nhan hay dé phuc vu loi ich clia td chivc hodc ca nhan
khac.

3) Thanh vién Héi ddng quan tri, Kiém soét vién, Ban Téng Giam dbc va ngudi quén ly khac cé
nghfa vu théng bao cho Hoi ddng quan tri, Ban Kiém soét vé cac giao dich gitra Cong ty, cong
ty con, cong ty do Cong ty ndm quyén kiém soat trén 50% tré 1én vén diéu 1& véi chinh thanh
vién dé hoac véi nhivng ngudi c6 lién quan cla thanh vién dé theo quy dinh ctia phap luat. Déi
v&i cac giao dich cla cac dbi twong néu trén do Pai hoi ddng cd déng hoac Hoi ddng quan tri
chép thuan, Coéng ty phai thwc hién cong bb thdng tin vé cac nghi quyét nay theo quy dinh cta
phap luat chirng khoan vé cong bd thong tin.

4) Thanh vién Hoi ddng quan tri khdng dwoc biéu quyét dbi véi giao dich mang lai loi ich cho
thanh vién dé hoac nguwoi c6 lién quan cua thanh vién dé theo quy dinh cua Luat doanh
nghiép va Diéu & cong ty.

5) Thanh vién Hoéi déng quan tri, Kiém soét vién, Ban Téng Giam dbc, nguwdi quan ly khac va
nhirng ngwoi co lién quan cua cac thanh vién nay khéng dwoc s dung cac thdong tin chwa
dwoc phép cong b clia cong ty hodc tiét 16 cho nguwdi khac dé thwc hién cac giao dich cé lién
quan.

Diéu 67. Giao dich v&i ngwei c6 lién quan

1) Khi tién hanh giao dich véi ngudi co lién quan, Cong ty phai ky két hop déng bang van ban
theo nguyén téc binh dang, tw nguyén.

2) Cong ty &p dung cac bién phap can thiét d& ngan nglra nhirng nguwdi cé lién quan can thiép
vao hoat déng cia Céng ty va gay tén hai cho lgi ich cia Céng ty théng qua viéc kiém soéat
cac giao dich, mua ban, gia ca hang hoéa va dich vu cta Cdng ty.

3) Cong ty &p dung cac bién phap can thiét dé ngan ngra cd déng va nhirng nguoi co lién
quan tién hanh cac giao dich lam that thoat vén, tai san hoac cac ngudn lwc khéc cta Cong ty.

Diéu 68. Giao dich vé&i cé déng, ngwdi quan |y va ngwei cé lién quan cua cac doi twong

nay

1) Céng ty khéng dwoc cung cap khodn vay ho&c bdo 1anh cho ngwdi ¢ lién quan cta cd déng
la tb chire, trir cac trwong hop sau day:

a) Cong ty va td chirc 1a ngudi cd lién quan ctia cd déng la cac cong ty trong cling tap doan
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ho&c céc cong ty hoat dong theo nhém cong ty, bao gom cong ty me - cdng ty con, tap
doan kinh té va giao dich nay phai dwoc Dai hodi ddng cb déng hodc Héi ddng quan tri
chép thuan theo quy dinh tai Piéu & Céng ty;

b) Trwdng hop phap luat cé quy dinh khac.

2) Trlr trwdng hop céc giao dich dwoc Pai hdi ddng cé dong chap thuan, Cong ty khéng dwoc
thwc hién giao dich sau:

a) Cap cac khoan vay hodc bao lanh cho thanh vién Hoi ddng quan tri, Kiém soét vién, Ban
Téng Giam dbc, cac ngudi quan ly khac va nhirvng ca nhan, td chirc ¢6 lién quan cta cac
ddi twong nay, trir tredng hop Cong ty va té chire ¢é lién quan dén cb dong la cac cong ty
trong cung tap doan hodc cac cong ty hoat déng theo nhém cong ty, bao gdm cong ty
me - cdng ty con, tap doan kinh té va phap luat chuyén nganh cé quy dinh khac.

b) Giao dich dan dén téng gia tri giao dich cé gia tri tlr 35% tré 1én tdng gia tri tai san ghi trén

b&o céo tai chinh gan nhét gitka Cong ty véi mét trong cac ddi twong sau:

i) Thanh vién Héi déng quan tri, Kiém soat vién, Ban Téng Giam dbc, cac nguoi
quan ly khac va nguoi co lién quan cta cac dbi twong nay;

ii) Cb doéng, ngwdi dai dién Gy quyén clia cb dong s& hiru trén 10% téng vén cb phan
phd théng ctiia Cong ty va nhirng ngudi co lién quan cda ho;

iii) Doanh nghiép c6 lién quan dén cac dbi twong quy dinh tai Khodn 2 Diéu 164 Luat doanh
nghiép.

3) Hoi déng quan tri chap thuan céac hop déng, giao dich tai diém b khoan 2 Biéu nay c6 gia tri
nhd hon 35% téng gia tri tai san ghi trén bao céo tai chinh gan nhat hodc mét ty 1& khac nhé
hon quy dinh tai Diéu 1& cong ty.

Diéu 69. Pam bao quyén hop phap cha ngwoi co quyen lgi lién quan dén Cong ty

1) Cong ty phai thuc hién trach nhiém véi cong déng va ngwdi co quyén loi lién quan dén Coéng
ty theo quy dinh cta phap luat hién hanh va Diéu & cong ty.

2) Cong ty phai tuan tha cac quy dinh phap luat vé lao déng, mdi trwdng va xa hoi.

Chuong X

BAO CAO VA CONG BO THONG TIN

Diéu 70. Nghia vu céng bé thdng tin

1) Céng ty c6 nghia vu cdng bd day du, chinh xac va kip thoi théng tin dinh ky va bat thwong vé
tinh hinh hoat déng san xuét kinh doanh, tai chinh va tinh hinh quan trj céng ty cho cd déng
va cdng ching. Coéng ty phai cong bd day du, chinh xac va kip thoi cac théng tin khac néu
cac théng tin d6 ¢6 kha nang anh hudng dén gia chirng khoan va anh huéng dén quyét dinh
clia cb déng va nha dau tw. Thong tin va cach thirc cdng bd théng tin dwoc thwe hién theo
quy dinh cta phap luat va Diéu & Céng ty.

2) Viéc cong bd théng tin dwoc thye hién bao dam cb déng va céng chuing co thé tiép can cong
bang. Ngdén ngir trong cdng bd théng tin can ré rang, dé hiéu va tranh gay hiéu 1am cho cb
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doéng va nha dau tw.
Diéu 71. Cong bb théng tin vé& mo hinh té chirc quan ly cong ty

1) Céng ty phai b4o cao Uy ban Chirng khoan Nha nwéc, S& giao dich chirng khoan va céng bd
thdng tin vé mé hinh t6 chirc quan ly va hoat déng cong ty theo quy dinh tai Diéu 137 Luat
doanh nghiép.

2) Trong trwdng hop Cong ty thay ddi md hinh hoat ddng, Cong ty phai béao cao Uy ban
Ching khoan Nha nwéc, S& giao dich chirng khoan va cdng bé thong tin trong vong 24 gi®
ké tr khi Dai hoi ddng cd déng cé quyét dinh thay ddi mé hinh.

Diéu 72. Cong bé thdng tin vé quan tri Céng ty

1) Céng ty phai cong bd thdng tin v& tinh hinh quan tri céng ty tai cac ky Dai hdi ddng cb dong
thwdng nién va trong Bao cao thwdng nién ctia cong ty theo quy dinh clia phap luat chirng
khoan vé céng bb thong tin.

2) Cong ty c6 nghia vu bao céo dinh ky 06 thang va cong bé thong tin vé tinh hinh quan tri céng
ty theo quy dinh cta phap luat chirng khoan vé coéng bé théng tin.

3) Noi dung tbi thiéu phai bao gdm nhirng théng tin sau:
a) Thanh vién va co ciu cla Hoi ddng quan trj va Ban Kiém soét;
b) Hoat déng clia Hoi ddng quan tri va Ban Kiém soat;
c) Hoat déng cla thanh vién Hoi déng quan tri doc lap va thanh vién khéng diéu hanh;
d) Hoat ddng cla cac tiéu ban cta Héi ddng quan tri;
e) Nhirng ké hoach dé tang cwdng hiéu qua trong hoat ddng quén tri Cong ty;

f) Thi lao va chi phi cho thanh vién Héi déng quan tri, thanh vién Ban Kiém soat va thanh
vién Ban Téng Giam dbc;

g) Thong tin vé cac giao dich cb phiéu ctia Coéng ty ctia cac thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban
Kiém soat va Ban Téng Giam dbc, Ké toan truéng, nguoi duwoc Gy quyén cong bb thong
tin, cd déng I&n va céc giao dich khac cda thanh vién Hoi déng quan tri, Ban Kiém soét va
Ban Téng Giam déc va nhirng ngudi lién quan dén cac déi twong néu trén;

h) Sé lwgng thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban Kiém soat va Ban Tdng Giam dbc da tham gia
dao tao vé quan tri Cong ty;
i) Nhirng diém chwa thuc hién theo quy dinh cGa Quy ché quan tri Céng ty, déng théi néu
nguyén nhan va giai phap khéc phuc.
Diéu 73. Trach nhiém vé b&o céo va cdng bé thdng tin cha thanh vién Hdi doéng quan tri,
Kiém soét vién va Téng Giam déc
Ngoai cac trach nhiém néu theo, thanh vién Hai ddng quan tri, Kiém soat vién, Toéng giam dbc co
trach nhiém bao céo Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat trong cac trwdng hop sau:
1) Céac giao dich gitba Cong ty v&i cong ty trong dé cac thanh vién néu trén la thanh vién sang lap
hoéc la thanh vién H6i ddng quan tri, Téng Giam déc trong théi gian 03 nam gan nhét trwéc
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thdi diém giao dich:;
2) Cac giao dich gitra Cong ty v&i cong ty trong dé ngudi co lién quan cda cac thanh vién néu
trén |1a thanh vién Ho6i déng quan tri, Téng Giam dbc hoac cbd dong l6n.

Diéu 74. Trach nhiém boéi thwéng ca nhan trong trwong hop khdong thwe hién day da
viéc cdng bé thong tin

Nhirng c& nhan c6 hanh vi vi pham quy dinh cta phap luat vé cong bd théng tin thi tly theo tinh
chéat, mirc dd vi pham ma bj x& Iy ky luat, x& phat vi pham hanh chinh hodc bi tra ctu trach
nhiém hinh sw; néu gay thiét hai thi phai bdi thwéng theo quy dinh cia phap luat.

Chuwong XI
CONG TAC QUAN TRI VA KIEM SOAT NOI BO
Diéu 75. Nguyén tac quan trj va kiém soéat ndi bo

1) Céng ty thiét 1ap va duy tri hé théng quan tri va kiém soat ndi bo nham bao dam viéc tao lap,
thwe hién, quan ly va kiém soat cac giao dich, hoat déng kinh té phét sinh tai Céng ty duwoc
thwe hién dung thAm quyén, dang quy trinh va tuan tha quy dinh cGa phap luat, Diéu & Cong ty
va cac quy dinh néi bb cé lién quan.

2) Hé thdng quan tri va kiém soat ndi bdé phai phan dinh rd quyén han, nghia vu va trach nhiém
cta tirng bd phan, don vi va ca nhan lién quan dén viéc tao lap, thwc hién, quan ly va kiém soat
céac giao dich kinh t& phéat sinh; bdo dam nguyén tac phan céng, phan nhiém, kiém soat chéo
va giam séat doc 1ap gitra cac chirc ndng quan ly, diéu hanh va kiém soat.

Diéu 76. Trach nhiém té chirc va thwc hién

1) Héi déng quan tri cé trach nhiém ban hanh, giam séat va ra soat hé théng quan tri, kiém soat ndi
b6 ctia Cong ty.

2) Téng Giam déc va Ban diéu hanh c6 trach nhiém té chirc trién khai, van hanh hé théng quan
tri va kiém soét néi bd; ban hanh cac quy trinh nghiép vu, quy dinh ndi bé thudc thdm quyén
nham b&o da&m viéc thwc hién va kiém soét cac giao dich kinh té phat sinh mét cach hiéu qua.

3) CA&c bd phéan, don vi va ca nhan c6 lién quan c6 trach nhiém tuan tha quy dinh néi bd va chiu
trdch nhiém trong pham vi ch&rc nang, nhiém vy dugc giao déi voi cac giao dich, hoat déng do
minh thyc hién hoac tham gia thyc hién.

Diéu 77. Ra soat va hoan thién

Hé théng quan tri va kiém soat ndi bd dwoc ra soat, danh gia dinh ky hoac khi can thiét dé bao dam
phu hop véi quy dinh cha phap luat, Diéu 1& Cong ty va tinh hinh hoat dong thwc té ctia Cong ty.

Chwong XIl

SUA POI, BO SUNG QUY CHE VA PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 78. B6 sung va stra déi Quy ché

Viéc bd sung, stra d6i Quy ché nay phai dwoc Pai hdi ddng cd ddong xem xét quyét dinh.

Trong trwdng hop cé nhirtng quy dinh cia phap luat cé lién quan dén hoat ddng ctia Cong ty chua
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duwoc dé cap hodc cé nhivng quy dinh méi ctia phap luat khac véi nhivng diéu khoan trong Quy ché
nay thi nhirng quy dinh cta phap luat dé dwong nhién dwoc ap dung va diéu chinh hoat déng cla
cong ty.

Diéu 79. biéu khoan thi hanh

Quy ché nay gdbm 12 chwong 79 diéu do Dai hdi déng cd déng thong qua va cé hiéu lwc ké tw
ngay ky.

Hoi déng quan tri, cac tiéu ban trc thudc Hoi ddng quan tri, Ban téng giam dbc, Nguwdi diéu hanh
khéc, toan bd nhan vién va cac té chirc, c4 nhan cé lién quan ctia Céng ty C6 phan Chirng khoan
Vietcap chiju trach nhiém thwe hién quy ché nay.
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